Cs DO CEARA
o8 POSTUARA

ALITCRIDAD

INFORMAGCOES PESSOAIS

NOME: Felipe Nascimento Freires

CARGO: Assessor DIEGEP - CC I

E-MAIL INSTITUCIONAL: felipe.freires@docasdoceara.com.br
TELEFONE INSTITUCIONAL: 2133

FORMACAO

CURSO: Graduacdo (Administracdo de empresas)
PERIODO: 2014 a 2018
INSTITUICAO: Centro Universitario Christus (UNICHRISTUS)

EXPERIENCIAS

EMPRESA: Centro Universitario Christus ( UNICHRISTUS)

PERIODO: Outubro 2021 — Junho 2024

ATIVIDADES: Supervisor Operacional Adjunto

Responsavel pela supervisdo das operag¢Ges administrativas e da infraestrutura institucional,
garantindo o funcionamento adequado das instalacdes por meio do acompanhamento de
manutengdes preventivas e corretivas, seguranca patrimonial e servicos de limpeza. Atuacdo na
gestdo de equipamentos, controle e otimizacdo do uso dos espacos fisicos e coordenacdo da
logistica de eventos académicos. Experiéncia no gerenciamento de hordrios de aulas e
atividades académicas, além da lideranca e supervisdo de equipes administrativas e de apoio.
Responsavel também pelo atendimento e relacionamento com estudantes e responsaveis,
promovendo integra¢do entre departamentos e assegurando eficiéncia nos processos
administrativos e operacionais.

EMPRESA: CNA Idiomas

PERIODO: Agosto de 2018 - Outubro 2021

ATIVIDADES: Supervisor Administrativo

Responsavel pela gestdo administrativa e operacional da instituicdo, atuando no suporte a
estudantes e responsdveis, supervisdo dos processos de matricula e acompanhamento das
rotinas académicas. Experiéncia na coordenacao de eventos institucionais, lideranca de equipes
administrativas e gestdo documental, garantindo organizacdo e eficiéncia dos processos
internos. Atuagdo no controle financeiro, incluindo fluxo de caixa, contas a pagar e receber,
cobranca e interface com a contabilidade. Responsdvel também pela supervisdo da
infraestrutura, servicos de manutencgao e limpeza, gestdao de compras e suprimentos, além da
administracdo de processos de recursos humanos, abrangendo recrutamento, selecdo, folha de
pagamento e beneficios.



ATIVIDADES: Assistente Administrativo

Experiéncia na drea administrativa e financeira, com atuacdo no lancamento e controle de
contas a pagar e a receber, emissdo de notas fiscais e boletos bancarios, conciliacdo bancaria e
fechamento de caixa. Responsavel pelo acompanhamento da inadimpléncia, processos de
cobranca e organizacdo de documentos financeiros, assegurando conformidade e controle das
informacgbes. Atuacdo no atendimento a fornecedores e clientes para esclarecimento de
guestdes financeiras, contribuindo para a eficiéncia operacional e qualidade do relacionamento
institucional.

OUTROS

Excel avan¢ado — Fundagao Edson Queiroz — UNIFOR

Inglés Intermedidrio — CNA Idiomas



