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CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Secao I
Disposic¢oes Preliminares
Art. 1° Este Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC contém a regulamentacao,
no ambito da Companhia Docas do Ceard, das normas de licitacdo e de contratacao previstas
na Lei 13.303, de 30 de junho de 2016, devendo ser aplicado e interpretado em conjunto com a
referida lei.
Art. 2° Este Regulamento deve ser aplicado na contratagdo de prestacdo de servigos a CDC,
inclusive de engenharia e de publicidade, na aquisi¢ao e locacao de bens, na alienagdo de bens
e ativos integrantes do respectivo patrimdnio ou na execugao de obras a serem integradas a esse
patrimdnio, bemcomo na implementacao de 6nus real sobre tais bens, devendo ser precedidos
de licitacdo nos termos desta Lei, ressalvadas as hipoteses previstas no Capitulo IV deste
Regulamento (dispensas e inexigibilidades).
§ 1° Estao incluidos no caput a contratagao de bens e servigos de informatica.
§ 2° O convénio ou contrato de patrocinio celebrado com pessoas fisicas ou juridicas de que
trata o § 3° do art. 27 da Lei n° 13.303, de 2016, obedecerd, no que couber, este Regulamento.
§ 3° Devera ser adotada a Lei n°® 12.232, de 29 de abril de 2010 para contratacdo de servicos
de publicidade prestados por intermédio de agéncias depropaganda, no que nao conflitar com a
Lei 13.303, de 2016.
§ 4° No caso de arrendamentos, cessdes e autorizagdes de uso de areas da CDC aplicam-se as
disposi¢des da Lei n® 12.815, de 05 de junho de 2013, do Decreto n°® 8.033, de 27 de junho de
2013 e dos normativos do Ministério dos Transportes, Portos e Aviacao Civil e da ANTAQ -
Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios, que regem as matérias, bem como o presente
regulamento, aplicado no que nao for contrario a tais disposicdes.
§ 5° No caso de ndo serem aplicadas as legislagdes previstas no paragrafo anterior, as areas,
instalacdes e equipamentos de responsabilidade da CDC, localizadas fora da area do porto

organizado, poderdao ser objeto de concessdao de uso, precedida de licitagdo, ressalvas as
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hipodteses de contratagdo direta, devendo ser observados os dispositivos deste Regulamento, no
que for aplicavel, bem como os normativos internos € o instrumento convocatério.

§ 6° Nao se aplicam os procedimentos previstos neste Regulamento para as hipoteses de:

I - exercicio direto de atividade finalistica, compreendendo a comercializagdo, prestagdo ou
execucdo, de forma direta, pela CDC, de produtos, servicos ou obras especificamente
relacionados com o objeto social, previsto em seu Estatuto Social; e

IT - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas particulares,
vinculada a oportunidades de negocio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de
procedimento competitivo.

§ 7° Consideram-se oportunidades de negocio a que se refere o inciso II do § 6° deste artigo a
formacdo e a extingdo de parcerias e outras formas associativas, societarias ou contratuais, a
aquisicao e a alienagdo de participagdo em sociedades e outras formas associativas, societarias
ou contratuais e as operacdes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a

regulagdo pelo respectivo 6rgao competente.

Secao I

Glossario e Expressoes Técnicas
Art. 3° Na interpretacdo e aplicacdo deste Regulamento, relativamente as expressdes, as siglas
e aos termos arrolados abaixo, devem ser observadas as defini¢des que os seguem:
I - ACD - Autorizagao de Contratagao Direta - documento utilizado para expor asprincipais
informagdes da contratacdo direta pretendida para autorizagdo da Diretoria competente;
II - agente de licitagdo - responsavel pela conducdo de processos licitatorios da Companhia
Docas do Ceard, segundo o procedimento da Lei 13.303, de 2016, englobando o pregoeiro ¢ a
comissao permanente de licitacao;
III - apostilamento contratual: instrumento juridico escrito e assinado pela autoridade
competente, tendo por objetivo o registro de variacdo do valor contratual para fazer face ao
reajuste de precos previsto no proprio contrato, as atualizagdes, compensagdes ou penalizagoes
financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento nele previstas e outros dispositivos

previstos em contrato;
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IV - ata de registro de pregos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos, fornecedores, unidades
participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario, nao
lhe conferindo nenhum direito subjetivo a contratagao;

V -autoridade competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria ou regimentar para
a pratica de determinado ato;

VI - autoridade competente do sistema: responsavel pela autorizagao da abertura da licitacdo e
homologac¢ao da licitagdo no sistema eletronico de licitagdes;

VII - bens e servicos comuns: bens e servigos, inclusive de engenharia, cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais
no mercado, mesmo que com diferencas pequenas ou irrelevantes;

VIII - servigco comum de engenharia - atividade ou conjunto de atividades que necessitam da
participagdo e do acompanhamento de profissional engenheiro habilitado, nos termos do
disposto na Lei n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padroes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pela administragdo publica, mediante
especificagdes usuais de mercado;

IX - cadastro de reserva - CR: relagdo de licitantes que aceitarem, caso convocados, a fornecer
os bens ou os servigos com precos iguais aos do licitante vencedor, quando utilizado o Sistema
de Registro de Pregos;

X - CARTA DIRPRE - Comunica¢do em formato de carta exarada pelo Diretor Presidente,
representante legal da Companhia Docas do Ceard, enviada a particulares ou 6rgaos/entidades
publicas, para lhes comunicar algo;

XI - CDC: Companhia Docas do Ceard, empresa publica federal, vinculada ao Ministério da
Infraestrutura;

XII - CODCOL: Coordenadoria de Compras e Licitagdes da Companhia Docasdo Cear;

XIII - CODJUR: Coordenadoria Juridica da Companhia Docas do Cear4;

XIV - CODTEI: Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo da Companhia Docas do Ceara;
XV - CONFIS - Conselho Fiscal da Companhia Docas do Ceara;

INSTRUMENTO DE APROVACAO DATA ULTIMA ALTERACAO DATA DA ALTERACAO

DELIBERAGAO CONSAD n2

067/2021 20.12.2021

Deliberagdo CONSAD n2 027/2018 | 20.07.2018




UNIDADE GESTORA FOLHA
(.

. MANUAL BASICO DE ORGANIZACAO - MBO DIRPRE/CODCOL 7 de 94

TiITULO/ASSUNTO

REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGCOES E CONTRATAGOES

XVI - CONSAD - Conselho de Administragdo da Companhia Docas do Ceara;

XVII - contratagdo direta: contratagcdo celebrada sem realizagdo de processo licitatorio prévio;
XVIII - contratagdo integrada: contratacdo que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento dos
projetos basico e executivo, a execucdo de obras e servigos de engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operagdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido no art. 27 deste Regulamento;

XIX - contratacdo semi-integrada: contratacdo que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento
do projeto executivo, a execucao de obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizacao
de testes, a pré-operacdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto, de acordo com o estabelecido no art. 27 deste Regulamento;

XX - coordenadoria interessada - aquela cujas atividades tém pertinéncia técnica ou demais
interesses com a licitagdo, a contratagdo ou o procedimento de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo;

XXI - CPL: Comissdao Permanente de Licitagio da Companhia Docas do Ceard: comissdo,
permanente ou especial, cujos membros sao formalmente designados pelo Diretor Presidente,
com a fung¢ao de, dentre outras, receber documentos, processar e julgar as licitagdes;

XXII - decisao DIREXE: ¢ o documento que exterioriza a decisdo desse colegiado acerca de
um determinado assunto.

XXIII - deliberagao do Conselho de Administragdo: ¢ o documento que exterioriza a decisao
desse colegiado acerca de um determinado assunto;

XXIV - DIAFIN: Diretoria de Administragdo e Finangas da Companhia Docas do Cear4;
XXV - DIEGEP: Diretoria de Infraestrutura e Gestdo Portuaria da Companhia Docas do Ceara;
XXVI - DIRCOM: Diretoria Comercial da Companhia Docas do Cear3;

XXVII - DIREXE: Diretoria Executiva da Companhia Docas do Cear3;

XXVIII - empreitada integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade, com todas
as etapas de obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operagado, atendidos os
requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢des de seguranca estrutural e

operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;
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XXIX - empreitada por preco global: contratagdo por preco certo e total;

XXX - empreitada por prego unitario: contratacdo por preco certo de unidadesdeterminadas;
XXXI - inexecucao ou inadimplemento parcial: ocorre quando a obrigagdo ndo ¢ cumprida
completamente no tempo, lugar ou forma contratados;

XXXII - inexecucdo ou inadimplemento total: ocorre quando a prestagdo, por retardamento,
imperfeito cumprimento ou ndo cumprimento, torna-se inutil ao credor;

XXXIII - instrumento de Formalizacdo de Contratagdo: ¢ o contrato assinado entre as partes,
ou na auséncia deste, a Ordem de Servigo ou Solicitagcdo de Fornecimento;

XXXIV - Licitagdes-CDC: procedimento de licitacdo que ndo utiliza a modalidade pregao;
XXXV - matriz de riscos: cldusula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econdmico - financeiro inicial do contrato, em termos de
onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao;

XXXVI - multa compensatoria ou clausula penal compensatoria: multa estipulada em
contrato para a hipdtese de total inadimplemento da obrigacdo, que tem como objetivo reparar
(indenizar) os danos, ou parte deles, sofridos pela CDC;

XXXVII - multa ou cldusula penal moratoria: multa estipulada em contrato para assegurar o
cumprimento de determinada clausula ou para evitaro retardamento (mora);

XXXVIII - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado, para caracterizar a obra ou o servigco, ou o complexo de obras ou de servigos
objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que
assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do
prazo de execugao;

XXXIX - projeto executivo: conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XL - resolucdo da Diretoria Executiva — DIREXE: ¢ o documento que exterioriza a decisao
desse Colegiado acerca de manuais € normas necessarios a orientacdo do funcionamento da
CDC;

XLI - RILC: Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da Companhia Docas do Ceara;
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XLII - servigo de engenharia: sdo os trabalhos profissionais, cuja atividade ou conjunto de
atividades necessitam da participagdo ¢ do acompanhamento de profissional engenheiro
habilitado, nos termos do disposto na Lei n° 5.194, de 24de dezembro de 1966;

XLIII - solicitagao de fornecimento - SDF: documento padrao utilizado pela CDC para solicitar
material/equipamento contratados pela CDC; pode ser considerado substitutivo do contrato nos
casos de dispensa do termo contratual;

XLIV - tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por prego certo, com ou

sem fornecimento de material.

Secao 111

Diretrizes Gerais de Licitacoes e Contratos
Art. 4° O objeto da licitacdo e do contrato deve ser definido de forma sucinta e clara no
instrumento convocatorio, vedadas especificagdes excessivas ou irrelevantes.
Art. 5° Nao sera autorizada a instauragdo de processo licitatorio nem a realizagdo de qualquer
contratagdo sem a verificagdo, pela area de acompanhamento dos recursos, da previsdao e
disponibilidade de recursos orgamentdrios para pagamento dos encargos decorrentes,
ressalvada a hipotese de registro de prego.
Art. 6° Pedido de aquisi¢do de software, hardware devera ser acompanhado de nota técnica da
geréncia responsavel pela Tecnologia da Informagao, que avaliara a pertinéncia e a adequagdo
do pedido quanto a necessidade e compatibilidade com o parque tecnologico da CDC.
Paragrafo inico. A nota técnica de que trata o caput devera ser requerida pela coordenadoria
interessada.
Art. 7° O Procedimento de Manifestagdo de Interesse Privado - PMI consiste em
procedimento administrativo consultivo realizado por meio de edital de chamamento publico,
para que eventuais interessados, devidamente autorizados, apresentem estudos e projetos de
empreendimentos, com vistas a atender necessidades previamente identificadas da CDC.
Art. 8° O PMI sera composto das seguintes fases:
I - abertura, por meio de publicagdo de edital de chamamento publico;

II - autorizagdo para a apresentacdo de projetos, levantamentos, investiga¢des ou estudos; e
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III - avaliacao, selecdo e aprovagao.

Art. 9° A solucdo técnica aprovada no PMI podera ensejar processo licitatorio destinado a sua
contratacao.

§ 1° O autor ou financiador do projeto aprovado podera participar da licitagdo para a execucao
do empreendimento, podendo ser ressarcido pelos custosaprovados pela CDC caso ndo venga
o certame, desde que seja promovida a respectiva cessao de direitos conforme prevista no art.
80 da Lei n°® 13.303, de 2016.

§ 2° A adogao do PMI ndo obriga a contratagdo do empreendimento.

CAPITULO I
REGRAS CONCERNENTES AO PROCESSO LICITATORIO
Secao I

Regras Gerais
Art. 10. Os participantes de licitagdo devem ater-se ao disposto neste RILC, zelando pela fiel
observancia as regras aqui previstas.
Art. 11. Sera exigida de todos os empregados envolvidos na licitagdo conduta estritamente ética.
Art. 12. As licitagdes que ndo forem realizadas na modalidade pregdo serdo processadas e
julgadas por uma comissdo permanente, que serd formada por pelo menos trés empregados,
sendo dois deles efetivos, com igual nimero de suplentes, designados pelo Diretor Presidente
através de Portaria, devendo constar, ainda, qual dos membros titulares sera o presidente da
Comissao.
Art. 13. As licitagdes na modalidade de pregdo serdo processadas e julgadas porum pregoeiro,
auxiliado por uma equipe de apoio, os quais deverao ser designados pelo Diretor Presidente
através de Portaria.
Art. 14. O encargo dos agentes de licitacdo previstos nos arts. 12 e 13 deste Regulamento sera
exercido por 1 (um) ano, admitidas recondug¢des por ato do Diretor Presidente.
Pardgrafo inico. A Portaria de designacdo dos agentes de licitagdo deverd ser publicada em

DOU.
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Art. 15. Nos casos de atuagdo em equipe, os agentes de licitacdo respondem solidariamente por
todos os atos praticados por eles, salvo se posicao individual divergente for registrada de forma
fundamentada em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a decisao.

Art. 16. E facultado ao agente de licitagio, no interesse da CDC:

I - em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar
a instrucao do processo;

IT - solicitar as coordenadorias competentes a elaboracdo de pareceres técnicosdestinados a
fundamentar as decisoes;

III - no julgamento das propostas e da habilitagdo, sanar erros ou falhas que ndoalterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado que devera ser acessivel a todos os interessados;

IV - relevar omissoes observadas na documentacdo e na proposta, desde que ndo contrariem a
legislag@o vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, mediante despacho fundamentado
que devera ser acessivel a todos os interessados; e

V - estabelecer prazo para que o licitante titular da melhor oferta faca entrega de nova planilha
de precos readequada ao lance vencedor, desde que esta planilha esteja prevista no ato
convocatorio e tenha sido apresentada, preliminarmente, juntamente com a proposta comercial.
Art. 17. Em qualquer fase do procedimento licitatdrio, poderdo ser verificadas informagdes que
constem de sitios eletronicos de orgdos e entidades das esferas municipal, estadual e federal,
devendo tais documentos ser juntados ao processo, devidamente validados.

Paragrafo tinico. A possibilidade da consulta prevista no caput ndo constitui direitodo licitante.
Art. 18. As contratacdes de que trata este Regulamento deverdo ser precedidas de planejamento,
em harmonia com os demais instrumentos existentes na CDC ou no seu Ministério supervisor.
Art. 19. As licitagdes da CDC poderao ser processadas com base nos seguintes procedimentos:
I - Licitagdo pelo rito da modalidade Pregdo;

IT - Licitacdo pelo modo de disputa aberto; ou

IIT - Licitagao pelo modo de disputa fechado.

§ 1° Quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado, pode haver a combinagaodos modos de

disputa aberto e fechado.
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§ 2° No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 3° No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até
a data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

Art. 20. As licitagdes poderao ser realizadas sob a forma eletronica ou presencial, sendo a
forma eletronica preferencial.

Art. 21. Poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

I - menor prego;

II - maior desconto;

IIT - melhor combinagao de técnica e preco;

IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;

VI - maior oferta de preco;

VII - maior retorno econdmico; ou

VIII- melhor destinacao de bens alienados.

§ 1° Os critérios de julgamento poderdo ser combinados na hipotese de parcelamento do objeto.
§ 2° Na hipdtese de adogdo dos critérios referidos nos incisos III, IV, V e VIldo caput
deste artigo, o julgamento das propostas serd efetivado mediante o emprego de parametros
especificos, definidos no instrumento convocatorio, destinados a limitar a subjetividade do
julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo previstasno instrumento
convocatorio.

§ 4° O critério previsto no inciso Il do caput:

I - terd como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatdrio, estendendo-se o
desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos; e

IT - no caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre a
totalidade dos itens constantes do orcamento estimado, quedevera obrigatoriamente integrar o

instrumento convocatorio.
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§ 5° Quando o critério de julgamento adotado demandar a combinagdo de fatores técnicos e
financeiros, as propostas deverao ser pontuadas, ponderadas e ordenados os licitantes, para que
se possa iniciar a analise da documentagao de habilitagao.

§ 6° Quando for utilizado o critério referido no inciso III do caput, a avaliacdo das propostas
técnicas e de prego considerard o percentual de ponderacdo mais relevante, limitado a 70%
(setenta por cento).

§ 7° No critério de julgamento pela combinagdo de técnica e preco, que sera utilizado quando a
avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostasque superarem os requisitos
minimos estabelecidos no instrumento convocatorioforem relevantes aos fins pretendidos pela
CDC, deverao ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos
licitantes, mediante a utilizagdo de parametros objetivos obrigatoriamente inseridos no
instrumento convocatério e destinar-se-a exclusivamente a objetos:

I - de natureza predominantemente intelectual e de inovagao tecnoldgica ou técnica; ou

I - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no
mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou solucao.

§ 8° O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso decontratos que
resultem em receita para a CDC;

§ 9° Quando for utilizado o critério referido no inciso VII do caput, os lances ou propostas terdo
o objetivo de proporcionar economia a CDC, por meio da redugdo de suas despesas correntes,
remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos gerada.
§ 10. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico ¢ o resultadoda economia
que se estima gerar com a execu¢do da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco,
sendo que nas licitagdes que adotem este critério de julgamento, os licitantes devem apresentar:
I - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizacdo oufornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associadaa obra, bem ou
servico e expressa em unidade monetaria; e

IT - proposta de prego, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima

gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.
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§ 11. Na implementa¢do do critério previsto no inciso VIII do caput deste artigo, serad
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a
repercussao, no meio social, da finalidade para cujo atendimentoo bem serd utilizado pelo
adquirente.

§ 12. O descumprimento da finalidade a que se refere o §11 deste artigo resultard na imediata
restituicdo do bem alcangado ao acervo patrimonial da CDC, vedado, nessa hipdtese, o
pagamento de indenizagdo em favor do adquirente.

§ 13. S@o permitidas adaptagdes no sistema eletrdnico de licitagdes utilizado pela CDC de
forma a viabilizar a utilizagdo dos critérios de julgamento previstos no art. 21 deste
Regulamento.

Art. 22. Os procedimentos licitatorios disciplinados por este Regulamento serao divulgados no
sitio eletronico da CDC, devendo os avisos contendo os resumos dos editais das licitagdes, ser
previamente publicados no DOU, observando, ainda, os seguintes prazos minimos para
apresentacdo de propostas ou lances, contados a partir da divulga¢do do instrumento
convocatorio, conforme disposto no art. 39 da Lei 13.303, de 2016.

Art. 23. Na contratacao de obras e servigos, inclusive de engenharia, podera ser estabelecida
remunerac¢do variavel vinculada ao desempenho do contratado,com base em metas, padrdes de
qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no instrumento
convocatorio € no contrato.

§ 1° A utilizagdo da remuneracdo variavel respeitara o limite or¢camentario fixado pela CDC
para a respectiva contratagao.

§ 2° O valor da remuneragdo variavel devera ser proporcional ao beneficio a ser gerado para a
CDC.

Art. 24. Mediante justificativa expressa ¢ desde que haja conveniéncia para a CDC e nao
implique perda de economia de escala, podera ser celebrado mais de um contrato para executar
servico de mesma natureza quando o objeto dacontratagdo puder ser executado de forma
concorrente e simultanea por mais de um contratado.

Pardgrafo tnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, sera mantido controle

individualizado da execuc¢do do objeto contratual relativamente a cada um dos contratados.
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Secao I

Normas aplicaveis a Obras e Servicos de Engenharia
Art. 25. Os contratos destinados a execucao de obras e servigos de engenharia admitirdo os
seguintes regimes, observados os ditames da Lei 13.303, de 2016:
I - empreitada por preco unitario, nos casos em que os objetos, por sua natureza, possuam
imprecisao inerente de quantitativos em seus itens or¢amentarios;
II - empreitada por preco global, quando for possivel definir previamente no projeto bésico,
com boa margem de precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados
na fase contratual;
III - contratagdo por tarefa, em contratagdes de profissionais autonomos ou de pequenas
empresas para realizacdo de servigos técnicos comuns e de curta duracao;
IV - empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o empreendimento,
normalmente de alta complexidade, em condi¢ao de operacao imediata;
V - contratagdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no projeto basico as
quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na fase contratual, em obra ou
servigo de engenharia que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias; ou
VI - contratagdo integrada, quando a obra ou o servico de engenharia for de natureza
predominantemente intelectual e de inovacao tecnoldgica do objeto licitado ou puder ser
executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado.
Paragrafo unico. Serdo obrigatoriamente precedidas pela elabora¢do de projeto bésico,
disponivel para exame de qualquer interessado, as licitagdes para a contratagdo de obras e
servicos, com excecao daquelas em que for adotado o regime de contratacao integrada.
Art. 26. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia deve ser adotado,
preferencialmente, o regime de contratacdo semi-integrada, cabendo a CDC a elaboragdo ou a
contratacdo do projeto basico antes da licitagdo de que trata este artigo.
§ 1° No caso de inviabilidade do disposto no caput, pode ser adotado outro regime previsto no
art. 25 deste Regulamento, hipdtese em que devem ser inseridos nos autos do procedimento os

motivos que justificaram a excegao.
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§ 2° Para fins do previsto no § 19, ndo serd admitida como justificativa para a adogdo da
modalidade de contratacdo integrada, a auséncia de projeto bésico.

Art. 27. As contratagdes semi-integradas e integradas restringir-se-ao a obras e servicos de
engenharia e observarao, além das disposi¢des contidas na Lei 13.303, de 2016, os seguintes
requisitos:

I - o0 instrumento convocatorio devera conter:

a) anteprojeto de engenharia, no caso de contratagdo integrada, comelementos técnicos que
permitam a caracterizacdo da obra ou do servico e a elaboragdo e comparacdo, de forma
isondmica, das propostas a serem ofertadaspelos particulares;

b) projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitadapor preco global,
de empreitada integral e de contratagdo semi-integrada, aprovado pela Autoridade competente;
¢) parecer técnico, com a definicdo precisa das fragdes do empreendimento em que havera
liberdade de as contratadas inovarem em solucdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em
termos de modificacdo das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico
da licitacdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos
previstos nessas pecas técnicas; e

d) matriz de riscos.

II - o valor estimado do objeto a ser licitado serd calculado com base em valores de mercado,
em valores pagos pela administragao publica em servigos e obras similares ou em avaliagdo do
custo global da obra, aferido mediante or¢camento sintético ou metodologia expedita ou
paramétrica;

III - o critério de julgamento a ser adotado serd o de menor prego ou de melhor combinagao de
técnica e preco, pontuando-se na avaliagdo técnica as vantagens e os beneficios que
eventualmente forem oferecidos para cada produto ou solugao;

IV - na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado para contemplar as
alteracdes decorrentes das liberalidades constantes no edital, desde que aprovadas pela
Fiscalizacdo da CDC, uma vez demonstrada a superioridade das inovag¢des em termos de:

a) reducdo de custos;
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b) aumento da qualidade;

¢) reducdo do prazo de execucao;

d) facilidade de manutencao; ou

e) facilidade de operacao.

§ 1° No caso dos or¢amentos de obras e servicos de engenharia contratados pelo regime de
execu¢ao de empreitada integrada:

I - sempre que o anteprojeto da licitagdo, por seus elementos minimos, assim o permitir, as
estimativas de pre¢o devem se basear em orcamento tdo detalhado quanto possivel, devendo a
utilizacdo de estimativas paramétricas e a avaliacdo aproximada baseada em outras obras
similares serem realizadas somente nas fragdes do empreendimento ndo suficientemente
detalhadas no anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o0 mesmo nivel
de detalhamento em seus demonstrativos de formagao de pregos;

Il - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fragdo dele, consideradas as disposi¢des do inciso I, entre 2 (duas) ou
mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de preco-base a que
viabilize a maior precisdo orcamentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel
de detalhamento na motivagdo dos respectivos pregos ofertados.

§ 2° Nas contratagcdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagao associados a escolha da solucao de projeto basico pela contratante
deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

§ 3° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, em que a Contratada apresentar proposta
de alteragdo de projeto basico que venha a ser aprovada pela CDC, os riscos decorrentes de
fatos supervenientes deverao ser alocados na Matriz de Risco como sendo responsabilidade
integral da Contratada, que deverd arcar integralmente com os custos e efeitos decorrentes da
alteracdo quese mostrarem associados as parcelas alteradas.

§ 4° Caso seja permitida no anteprojeto de engenharia a apresentacdo deprojetos com
metodologias diferenciadas de execucdo, o instrumento convocatorio deve estabelecer
critérios objetivos para avaliagdo e julgamentodas propostas.

§ 5° E vedada a execugdo, sem projeto executivo, de obras e servigos de engenharia.
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§ 6° A elaboracao do projeto executivo devera constituir encargo do contratado, consoante

preco previamente fixado pela CDC.

Secao 111

Preparacio
Art. 28. A fase preparatdria de licitagdo percorrera as seguintes etapas:
I - solicitacdo formal da unidade requisitante interessada, com indicagdo de sua necessidade,
com a juntada de documentos comprobatorios se houver;
II - notas técnicas, se houver;
III - autorizagdo do Diretor da area para inicio do processo;
IV - autuagdo do processo correspondente;
V - elaboragao do termo de referéncia ou projeto bésico;
VI - estimativa do valor da contratacao;
VII - a indicacdo de que a futura contratacdo tem respaldo or¢amentario, com o devido atesto
da éarea responsavel,
VIII - juntada do projeto executivo, se for o caso;
IX - elaborac¢do da minuta do instrumento convocatério e do contrato, quando for o caso da ndo
utilizagdo dos Editais e minutas-padrao;
X - analise da CODJUR, quando couber;
XI - autorizagdo da autoridade competente para aprovar a licitagdo, conforme competéncia
definida na forma deste Regulamento; e
XII - publicagdo, nos termos deste Regulamento.
§ 1° Os documentos produzidos nas etapas listadas nos incisos acima devem serjuntados ao
processo administrativo, devendo ser juntados ainda:
I - ato de designagdo do agente de licitacdo;Il - pareceres juridicos;
III - instrumento convocatorio e respectivos anexos, quando for o caso; e
IV - original das propostas e dos documentos que as instruirem;
§ 2° Ap6s a realizagao do certame, deverdo ser juntados ainda:

I - propostas escritas e documentagdo de habilitagao;
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IT - ata da sessdo da licitagdo, contendo, sem prejuizo de outros dados, o registrodos licitantes
credenciados, das propostas e lances apresentados na ordem de classificacdao e da analise da
documentacgao exigida para habilitacao;

III - pareceres técnicos ou juridicos;

IV - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacdes e
decisoes;

V - despacho de anulacao, revogagao, deser¢ao ou fracasso da licitagdo, quandofor o caso,
fundamentado circunstanciadamente;

VI - outros comprovantes de publicagdes;

VII - atos de adjudicacdo e homologagao;

VIII - demais documentos relativos a licitagao;

IX - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso; e

X - demais publicacdes.

§ 3° Aplica-se o disposto neste artigo, no que couber, aos autos de processos dedispensa e
inexigibilidade de licitagao.

Art. 29. Os processos administrativos da CDC deverdo ser abertos através de sistema, nos
moldes definidos pela Dire¢do, bem como a tramitacdo dos processos entre os diversos setores
da CDC deve ocorrer através do referido sistema.

Art. 30. E legitimo:

I - 0 uso de mensagem eletronica escrita transmitida por e-mail em procedimentos da CDC,
presumindo-se verdadeiro o contetido delas, desde que enviadas por quem detém competéncia
para a pratica dos atos e constem dos autos do processo pertinente; e

IT - o uso de informagdo extraida da internet, desde que seja juntada aos autos doprocesso
pertinente, com validacdo do interessado, empregado da CDC, com a indicagdo do sitio

eletronico, data e hora da extracao.

Secao IV
Das Competéncias

Art. 31. Ao Conselho de Administragao da CDC cabe:
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I - autorizar abertura de licitagdo, bem como contratacdes diretas, para aquisicdo de bens,
servicos e obras, de valor superior a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) ano;

IT - autorizar e homologar a contratagdo de auditores independentes, bem comoa rescisao dos
respectivos contratos;

[T - manifestar-se previamente sobre atos ou contratos relativos a sua algada decisoria;

IV - autorizar a alienacdo de bens do ativo ndo circulante, a constituicdo de Onusreais ¢ a
prestagao de garantias a obrigacdes de terceiros; e

V - aprovar o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos, bem como suas alteragdes.

Art. 32. A Diretoria-Executiva da CDC - DIREXE, cabe:

I - ratificar a autorizacdo de contratagdes por dispensa de licitacdo, fundamentadas nos incisos
I e Il do art. 29, da Lei n® 13.303, de 2016, quando o valor da contratagcdo for superior a 40%
(quarenta por cento) do valor estipulado nos referidos incisos, devidamente atualizado, bem
como as demais contratagdes por dispensa de licitagao previstas nos incisos III a XVIII do art.
29 da Lei n® 13.303, de 2016;

IT - ratificar a autorizagdo de contratagdes por inexigibilidade de licitacdao, quando o valor da
contratacdo for superior a 40% (quarenta por cento) dos valores estipulados nos incisos | e 11
do art. 29 da Lei n° 13.303, de 2016, devidamente atualizados, referentes a obras e servigos de
engenharia e demais servigos e compras, respectivamente;

IIT - homologar a decisdo do Diretor Presidente quando o mesmo indeferirrecursos em
processos de licitagao;

IV - encaminhar ao conhecimento do Conselho de Administracdo as adjudicacdes de obras,
servigos e aquisicoes realizadas sem prévia licitagdo, com as justificativas, observado o disposto
na Lei 13.303, de 2016;

V - autorizar convénios, contratos de patrocinio, acordos e outros ajustes;

VI - aprovar minutas-padrao de contratos, acordos, ajustes, termos de referéncia, solicitagoes,
convénios e instrumentos afins inerentes a este Regulamento;

VII - aprovar manuais € normas necessarias a orientacdo do cumprimento desteRegulamento e
da Lein® 13.303, de 2016;

VIII - aplicar as penalidades por infragdes ocorridas nas licitagdes e na fase contratual, apos
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decisdo da autoridade competente, bem como deliberar sobre eventuais recursos interpostos;
IX - autorizar a rescisdo de contratos € o cancelamento de atas de registros deprecos; €

X - decidir sobre assuntos relacionados aos procedimentos auxiliares previstosno Capitulo III
deste Regulamento.

Art. 33. Ao Diretor-Presidente da CDC cabe:

I - designar agentes de licitagdo, pregoeiros e equipe de apoio;

IT - aprovar a abertura de licitagdo, respeitada a competéncia do CONSAD,adjudicar e
homologar os processos de licitagao;

III - apreciar os recursos contra atos de agente de licitagcdo, quando este mantiver a sua decisdo,
observando o disposto nos incisos III e VIII do art. 32 deste Regulamento;

IV - revogar ou anular o processo licitatorio;

V - apreciar defesas prévias contra infragdes ocorridas na fase de licitagdo, casohaja, proferindo
decisdo sobre as infragdes, e remeter os autos 8 DIREXE para fins da aplicagdo de penalidades
se for o caso;

VI - assinar contratos e outros ajustes juntamente com o diretor cuja coordenagao responsavel
pelo objeto da contratagao esteja vinculada a sua diretoria; e

VII - demais competéncias previstas no art. 34 deste Regulamento.

Art. 34. Aos Diretores da CDC, individualmente, cabe:

I - aprovar o inicio do processo de contratagdo, apds a solicitagdo formal feita pelas
coordenadorias subordinadas e a analise sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e relevancia
para a CDC;

II - aprovar as contratacdes por dispensa de licitacdo, fundamentadas nos incisos I e II do art.
29, da Lei n°® 13.303, de 2016, quando o valor da contratacdofor igual ou inferior a 40%
(quarenta por cento) do valor estipulado nos referidos incisos, devidamente atualizado, e as
contratacdes por inexigibilidade, quando compreendidas neste valor;

I1I - autorizar as contratagdes por dispensa de licitacdo, fundamentadas nos incisos I e II do art.
29, da Lei n°® 13.303, de 2016, quando o valor da contratacaofor superior a 40% (quarenta por
cento) do valor estipulado nos referidos incisos,devidamente atualizado, as contratagdes por

inexigibilidade, quando compreendidas neste valor e as demais situacdes de dispensa de
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licitac@oprevistas nos incisos III a XVIII do art. 29 da Lei n® 13.303, de 2016, devendo a
autorizacgao ser ratificada pela DIREXE;

IV - assinar, juntamente com o diretor presidente, contratos e outros ajustes, cujo objeto da
contratacao seja de responsabilidade de coordenagdo vinculada a sua diretoria; e

V - apreciar defesas prévias contra infragdes ocorridas na fase contratual, caso haja, referentes
aos contratos cuja fiscalizagdo seja afeta as suas coordenadorias subordinadas, proferindo
decisdo sobre o descumprimento contratual, e remetendo os autos a DIREXE, para fins de
aplicacdo das san¢des,se for o caso.

Art. 35. As atribuig¢des do pregoeiro e da comissdo de licitagdo incluem:

I - a decisdo sobre a impugnacao do edital, podendo ser ouvida a coordenadoriaresponsavel
pela elaboragao do termo de referéncia ou do projeto basico e a CODJUR, conforme o caso;

I - o planejamento do desenvolvimento dos procedimentos;

III - o recebimento de declaragdo dos licitantes e amostra do produto, quando exigidas no edital;
IV - a abertura das propostas de preco, o exame de conformidade do objeto ou, conforme o
caso, de cada item, e a classificacdo dos proponentes;

V - a condugao do procedimento, inclusive o relativo aos lances;

VI - a decisdo sobre a aceitabilidade da proposta ou do lance;

VII - analise ¢ decisdo sobre a habilitacao do licitante;

VIII - a adjudicagdo do objeto ao ofertante da proposta ou do lance de menor preco, quando
nao houver recurso, ou, quando interposto, for acolhido pelo proprio Agente de Licitagao;

IX - a elaboragdo da ata da sessdo;

X - o recebimento e o exame dos recursos, € seu encaminhamento ao diretor-presidente,
devidamente instruidos quando for o caso;

XI - o0 adiamento da licitagao, desde que justificado;

XII - a proposicdo a DIRPRE da revoga¢do ou da anulacdo, total ou parcial, do processo
licitatorio; e

XIII - o encaminhamento do processo devidamente instruido a DIRPRE, apos a adjudicacao,
visando a homologag¢do e a consequente contratagao.

Art. 36. Cabe a CODCOL a condugao dos processos de contratagdes da CDC.
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§ 1° As demais coordenadorias poderdo realizar as dispensas de licitagdo, fundamentadas nos
incisos I e II do art. 29, da Lei n° 13.303, de 2016, quando o valor da contratagaofor igual ou
inferior a 40% (quarenta por cento) do valor estipulado nos referidos incisos, devidamente
atualizado, e as contratagdes por inexigibilidade, quando compreendidas neste valor, desde de
que aprovado pelo Diretor da area, devendo observar as disposi¢des contidas neste
Regulamento.

§ 2° Na hipotese do paragrafo acima, as areas devem informar a CODCOL o inicio do processe
de contratagao por meio delas, para fins de controle de fracionamentos.

§ 3° Ao finalizarem as contratagdes, as demais Coordenadorias também devem remeter os autos
para a CODCOL, visando a manutencao do controle dos processos.

Art. 37. As minutas de editais de licitagdo, bem como as dos contratos, acordos, convénios ou
ajustes devem ser previamente examinadas pela CODJUR, bem como os demais casos previstos
neste Regulamento.

Art. 38. As minutas dos instrumentos convocatdrios e seus respectivos contratos,bem como os
convénios e demais ajustes, quando diversos das minutas-padrao aprovadas em conjunto com
o presente Regulamento ou que vierem a serfuturamente aprovadas, deverao ser submetidas a
parecer juridico prévio.

Art. 39. E dispensado o exame pela CODJUR em processos de dispensa de licitagdo
fundamentados nos incisos I e II do art. 29 da Lei 13.303, de 2016, e inexigibilidades, quando
compreendidas neste valor, bem como em relacdo as alteragdes que se fizerem necessarias
nestas contratacoes.

Paragrafo unico. Nos casos de que trata este artigo, o processo podera ser submetido a CODJUR
para elaboragao de contrato e no caso de diretor ou coordenador tiver suscitado duvida juridica
sobre a contratacao.

Art. 40. E possivel a utilizagdo de um mesmo parecer juridico em procedimentos licitatérios
diversos, desde que envolva matéria comprovadamente idéntica eseja completo, amplo e

abranja todas as questdes juridicas pertinentes.

Secao V
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Preco de Referéncia das Contratacoes
Art. 41. Em todos os procedimentos que tenham por objetivo a aquisicdo debens e de
servicos devera haver pesquisa de prego, a qual servira de base para a estimativa do valor a ser
contratado.
§ 1° A pesquisa de prego devera ser feita cuidadosamente, a fim de que a estimativa do valor a
ser contratado corresponda, efetivamente, ao valor praticado no mercado para o bem ou servigo
a ser adquirido.
§ 2° E vedada aquisi¢do de bem ou servigo por prego superior ao estimado.
Art. 42. A pesquisa de pregos estimativa serd realizada mediante a utilizacdo dosseguintes
parametros:
I - contratacdes similares da Administracao Publica, podendo ser obtida através de consulta no
endereco eletronico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, cuja licitagdo tenha sido
concluida no periodo de até 01 (um) ano a data da pesquisa de precos ou através de consulta a
outros 6rgdos ou entidades publicas, demonstradas através de contratos firmados ou outros
instrumentos habeis substitutivos, sendo que as contratagdes devem estar vigentes, ou
concluidas no periodo de até 01 (um) ano a data da pesquisa de pregos;
I - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicosespecializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso, desde de que compreendida no intervalo de
06 (seis) meses a data da pesquisa de precos;
IIT - pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se diferenciem em mais
de 06 (seis) meses; ¢
IV - precos fixados ou tabelados por 6rgdo oficial competente, desde que comprovada esta
competéncia e os pregos fixados, devendo os documentos ser juntados aos autos.
V — composi¢ao de custos especifica.
§ 1° Os parametros utilizados na pesquisa de mercado devem ser documentados nos autos.
§ 2° Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de forma combinada
ou nao, devendo ser priorizado o previsto no inciso I e demonstrada no processo administrativo

a metodologia utilizada para obtencao do preco de referéncia.
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§ 3° No caso de nao priorizacdo do inciso I na pesquisa de mercado, deve o agente responsavel
pela conducdo do processo, justificar a sua ndo utilizacdo e juntar aos autos documentos
comprobatorios, caso possivel, de suas alegacdes.

§ 4° Serdo utilizadas, como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a
contratacdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis € 0s excessivamente
elevados.

§ 5° Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente
justificados.

§ 6° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 7° Para desconsideracdao dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados, deverdo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processoadministrativo.

§ 8° Excepcionalmente, mediante justificativa, serd admitida a pesquisa com menos de trés
cotacoes.

§ 9° Devera ser anexada aos autos do processo tabela comparativa resumida dos precos
utilizados para a formac¢do do prego de referéncia.

§ 10. O orcamento de referéncia do custo global de obras e servicos de engenharia devera ser
obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil
(SINAPI), no caso de construgdo civil em geral, ou no Sistema de Custos Referenciais de Obras
(SICRO), no caso de obras e servigos rodoviarios, devendo ser observadas as peculiaridades
geograficas.

§ 11. No caso de inviabilidade da defini¢ao dos custos consoante o disposto no § 10, a estimativa
de custo global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em tabela de
referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades da administragao publica federal, em
publicacdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o

setor ou em pesquisa de mercado.
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Art. 43. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, estes deverdo receber
solicitagao formal para apresentacao de cotacao.

§ 1° As solicitagdes formais enviadas aos fornecedores deverao ser iguais.

§ 2° Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado, o qual ndo serd inferior a cinco dias tteis.

§ 3° O prazo previsto no paragrafo anterior poderd ser inferior desde que devidamente
comprovada a urgéncia da contratagdo, bem como a auséncia de prejuizo a competicdo e/ou
formacao do prego de referéncia.

Art. 44. Nao serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de
intermedia¢ao de vendas.

Art. 45. Em casos de inexigibilidade de licitacdo, o valor da contratacdo deve ser verificado
com o praticado no mercado, em especial por meio de:

I - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, emitidos no periodo de até 01 (um) ano anterior a data da pesquisa;

IT - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora do acesso;

IIT - em caso de eventos, cursos, treinamentos e afins de participa¢do ampla do mercado, podera
ser adotado o preco disponivel em sitio eletronico de dominio amplo, contendo data e hora do
acesso.

§ 1° Excepcionalmente, caso a futura contratada, ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco podera ser realizada com objetos da mesma natureza.
Art. 46. O preco maximo podera ser definido a partir do preco estimado na pesquisa de preco,
acrescido ou subtraido de determinado percentual de forma justificada.

Pardgrafo unico. O percentual de que trata o caput deve ser definido de forma a aliar a
atratividade do mercado e a mitigacao do risco de sobrepreco.

Art. 47. A pesquisa de preco, sempre que possivel, devera observar as condi¢cdes comerciais
praticados, incluindo local, prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem dos bem ou
execugdo do servico, formais de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e modelos,

quando for o caso.
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Art. 48. E de responsabilidade do agente que realiza a pesquisa de mercado obedecer ao
disposto nos artigos anteriores desta secdo, responsabilizando-se por documentos e

justificativas apresentadas.

Secao VI

Do Termo de Referéncia e do Instrumento Convocatoério
Art. 49. Do termo de referéncia, devera constar, no que for cabivel:
I - justificativa da contratagao;
IT - setor requerente;
III - objeto da contratacao;
IV - enquadramento como dispensa, inexigibilidade ou licitagcdo a ser realizada;
V - defini¢do do objeto de forma precisa, suficiente e clara;
VI - disponibilidade de elementos ou documentos técnicos indispensaveis a perfeita
caracterizagdo do objeto da contratagdo;
VII - caracterizagao do objeto a ser contratado como comum, se for o caso;
VIII - caracterizagdo do servigo/obra como sendo de engenharia;
IX - justificativa quanto ao parcelamento ou ndo do objeto da contratagao;
X - se necessario, apresentagdo de amostra do produto e os requisitos para suaverificagdo;
XI - quantidade a ser contratada e demonstragdo da metodologia para aobtencdo dos
quantitativos a serem contratados;
XII - estimativa detalhada dos precos, com indicagdo dos custos unitarios, se for o caso,
precedido de pesquisa de mercado, e indicagdo de dotagdo orcamentaria;
XIII - critérios de aceitabilidade do objeto;
XIV - critérios de reajuste/repactuacao;
XV - prazo de execugdo, vigéncia e possibilidade de prorrogacio;
XVI - cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;
XVII - local de entrega ou da prestacao do servigo;
XVIII - condig¢ao de pagamento;

XIX - condigdes de execugdo do contrato;
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XX - defini¢@o do critério de julgamento e do regime de execugdo a seremadotados;

XXI - deveres do contratado e do contratante;

XXII - exigéncia de garantia contratual, se for o caso;

XXIII - hipéteses de rescisao;

XXIV - possibilidade de subcontratacao, se for o caso, com as regras aplicaveis, bem como a
possibilidade de participagdo de consorcios;

XXV - requisitos de habilitacao técnica e/ou financeira;

XXVI - previsdo de participagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos
deste Regulamento;

XXVII - critérios de sustentabilidade;

XXVIII - procedimentos de fiscalizagao e gerenciamento do contrato;

XXIX - penalidades;

XXX - atesto da inexisténcia de fracionamento nos casos de contratagdes por dispensa de
licitagdo fundamentadas no art. 29, incisos I e II da Lei n° 13.303, de 2016;

XXXI - metas, padroes de qualidade e prazos de entrega em caso de adog¢do de remuneragao
variavel vinculada ao desempenho do contratado ou nas demais hipoteses em que se faga
necessario estipular estas condicdes;

XXXII - demais condi¢des essenciais para o fornecimento ou para a prestacao do servigo;
XXXIII - assinatura do coordenador responsavel; e

XXXIV - local e data.

§ 1° O termo de referéncia deverd ser elaborado pela coordenadoria responsavel, em
conformidade com o regimento interno da Companbhia, e assinado pelo respectivo coordenador.
§ 2° Responsabiliza-se o agente elaborador do Termo de Referéncia por todas as informagdes
prestadas, registros e enquadramento do objeto.

Art. 50. Para fins de licitacdo, em regra, serdo adotados os editais padronizados da CDC.

Art. 51. Devera ser previsto no edital, conforme o caso, os seguintes elementos:

I - o objeto da licitacao;

IT - a forma de realizagdo da licitacdo, eletronica ou presencial;

IIT - o modo de disputa, aberto, fechado ou combinado, o critério de julgamento, critérios de
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desempate, as regras para apresentagdo de propostas e de lances e, em sendo o caso, o regime
de execugao;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - o prazo de apresentacdo de propostas;

VI - sem prejuizo do sigilo do valor orgado, o critério de aceitabilidade dos pregos unitério e
global, conforme o caso, permitida a fixagao de pregos maximos e vedada a fixacao de precos
minimos, critérios estatisticos ou faixas de variagdo em relagdo a precos de referéncia;

VII - os requisitos de habilitagao;

VIII - a exigéncia de que os documentos de habilitacdo sejam apresentados anteriormente as
propostas, se houver a inversao de fase de que trata o § 1° do art. 51 da Lei 13.303, de 2016.
IX - exigéncias, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra; ¢

¢) de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo comorequisito para
aceitagao das propostas na licitagao.

X - requisitos e procedimentos necessarios quando houver a adocao de procedimentos
auxiliares pela CDC, previstos neste Regulamento;

XI - o prazo de validade da proposta;

XII - os prazos e meios para apresentacao de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e
recursos;

XIII - os prazos e condi¢des para a entrega do objeto ou prestagao do servigo;

XIV - as formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso;

XV - aexigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XVI - as sancgoes;

XVII- hipoteses de rescisdo; e

XVIII- outras indicagdes especificas da licitacao.

§ 1° Nao sera sigiloso o valor estimado da contratagdo, devendo constar no Edital, nos casos

em que, mediante justificativa, for conferida publicidade ao mesmo na fase preparatéria, bem
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como nos casos de adocdo do critério de julgamento por maior desconto e no julgamento por
melhor técnica, devendo, neste tltimo caso, ser incluido no instrumento convocatorio o valor
do prémio ou da remuneracao.

§ 2° No caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia o Edital devera observar, ainda,
além do disposto neste artigo, as disposi¢des previstas no art. 27, inciso I deste Regulamento.
Art. 52. Podera ser prevista no edital a possibilidade de:

I - definigdo, pelo Agente de Licitacdo, de percentual ou valor minimo de diferenca entre os
lances e tempo méaximo para sua formulagdo, no inicio dafase de lances; e

IT - remessa de documentos por meio de e-mail, desde que o licitante se declare responsavel,
sob as penas da lei, por sua autenticidade.

Art. 53. E vedado constar do instrumento convocatorio, excetuando as possibilidades previstas
neste Regulamento e que demandam de prévia motivacao, as seguintes disposigdes:

I - clausulas ou condi¢des que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo e
estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes, sem prévia motivagao;

IT - qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do
contrato;

IIT - exigéncia de comprovagdo de atividades ou de aptiddo, com limitagdes de tempo, época,
locais especificos que inibam indevidamente a participacao na licita¢ao; e

IV - utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo ou reservado
que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

Art. 54. E vedada a exigéncia no edital de:

I - garantia de proposta;

IT - aquisigdo do edital pelos licitantes, como condig¢ao para participagdo nocertame; €

III - pagamento de preco, salvo os referentes a fornecimento do edital, que ndo serdo superiores
ao custo de sua reproducdo grafica e da utilizagdo de tecnologia de informacao, quando for o

Ccaso.

Secao VII
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Habilitacao
Art. 55. Para habilitacdo, exigir-se-ao documentos relativos a:
I - comprovagdo da possibilidade da aquisicdo de direitos e da contragdo deobrigacdes
por parte do licitante (habilita¢do juridica);
II - qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, de
acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento convocatorio
(habilitagdo técnica);
IIT - capacidade econdmica e financeira (habilitacdo econdmico-financeira);
IV - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagdesem que se
utilize como critério de julgamento a maior oferta de prego; e
V - documentos previstos no art. 62 deste Regulamento.
§ 1° Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco, os requisitos de
qualificacdo técnica e de capacidade econdmica e financeira poderdo ser dispensados.
§ 2° Na hipotese do § 1°, revertera a favor da CDC o valor de quantia eventualmente exigida no
instrumento convocatorio a titulo de adiantamento, caso o licitante ndo efetue o restante do
pagamento devido no prazo para tanto estipulado.
Art. 56. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
mediante copia autenticada por cartério competente ou por empregado da CDC, membro da
comissao de licitagdo ou pregoeiro, por publicacdo emodrgao da imprensa oficial ou obtidos
pela internet em sitios oficiais do 6rgao emissor.
§ 1° S6 serdo aceitos documentos emitidos em sitios oficiais se for possivel verificagdo da
autenticidade desses documentos no sitio do emissor, a qual serd feita pela CDC e devidamente
registrado no documento a verificagdo realizada, com data e assinatura do empregado que
realizou o procedimento.
§ 2° As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Brasil atenderdo, tanto quanto possivel,
as exigéncias de habilitagdo mediante documentosequivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos por tradutor juramentado.
Art. 57. A habilitacdo atenderd, ainda, as seguintes disposigoes:

I - os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante vencedor, exceto no caso de
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inversdo de fases ou quando utilizada a modalidade pregao;

IT - poderao ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental;

IIT - podera ser exigida demonstragao de que os atestados de capacidade técnicatém lastro, pela

apresentacdo, dentre outros documentos, de copia de contrato; e

IV - o Edital de Licitagdo dispora sobre quais documentos de habilitacdo serdo exigidos em

cada certame.

Art. 58. Na contratagdo com pessoa juridica estrangeira, sera exigido que ela tenha, no Brasil,

representacdo legal com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente.

Art. 59. A documentacao relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, consistird em:

I - cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

II - registro comercial, no caso de empresa individual;

IIT - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,em se

tratando de sociedades comerciais, sendo que, no caso de sociedadespor acdes, devera se

fazer acompanhar da ata de elei¢do de seus administradores;

IV - inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designagdo da diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag¢ao para funcionamento expedido pelo

orgdo competente quando a atividade assim o exigir; e

VI - declaragdo do licitante que a empresa e seus representantes ndo se enquadram nas hipoteses

previstas nos arts. 38 e 44 da Lei n°® 13.303, de 2016.

Pardgrafo tinico. Quando nao apresentado o disposto no inciso VI o agente responsavel podera

sanear mediante o atesto de que ndo foi verificado os impedimentos, caso tenha informagdes

suficientes para esta, ndo se tornando dever do agente tal realizagdo de atesto.

Art. 60. A documentacao relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a:

I- registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

IT - comprovagdo de capacidade técnica profissional e operacional;

III - declaracdo que ira dispor, no momento da contratagdo, de equipamentos minimos que
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sejam necessarios para a execugdo das parcelas técnica e economicamente relevantes;

IV - atestado, fornecido pela CDC, de que o licitante, quando exigido, tomou conhecimento de
todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitag@o ou declaragdo do licitante contendo estas informagdes;

V - prova do responsavel técnico de que pertence ao quadro funcional da licitante, na data
prevista para a entrega da proposta, por uma das seguintes formas: no caso de socio ou diretor
da empresa, através de contrato social ou estatuto social em vigor, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio; no caso de empregado, mediante copia da Carteira de Trabalho e
PrevidénciaSocial (CTPS) ou de contrato de prestacao de servigos, celebrado de acordo com
a legislagdo civil comum, podendo este ter sua eficacia condicionada a adjudicacao do objeto
a licitante;

VI - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso; e

VII - prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

§ 1° A comprovagdo de aptidao referida no inciso Il do caput deste artigo, no caso das licitagdes

pertinentes a obras e servigos, sera feita por atestadosfornecidos por pessoas juridicas de direito

publico ou privado, os quais demonstrem que o licitante executou ou esta executando servigo
de caracteristicas semelhantes a parcelas do objeto licitatdrio técnica ou economicamente
relevantes.

§ 2° As parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, mencionadas no paragrafo

1°, serdo definidas no instrumento convocatorio.

§ 3° Em se tratando de obra ou servico de engenharia, sera exigido que os atestados de que trata

o paragrafo 1° sejam registrados em conselho de engenharia e sejam apresentados

acompanhados de certidao de acervo técnico

- CAT.

§ 4° As exigéncias minimas relativas a instalacdes de canteiros, maquinas,equipamentos €

pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da

licitacdo, serdo atendidas mediante a apresentacao derelagao explicita e da declaragdao formal
da sua disponibilidade, sob as penas da lei, vedadas as exigéncias de propriedade e de

localizacdo prévia.
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§ 5° Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacao da capacitacio técnica
deverdo participar da execucao do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela CDC.

§ 6° Em licitagdes para fornecimento de bens, desde que devidamente justificadaa pertinéncia
dessa exigéncia no processo administrativo de contratagdo, podera ser exigida apresentacao de
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado informando que a licitante
forneceu objeto compativel e pertinente em quantidades, caracteristicas e prazos com o objeto
da licitagdo, na forma a ser definida pelo Edital.

§ 7° A necessidade da exigéncia de habilitacdo técnica deve ser avaliada em cada caso concreto
pela area de contratacdes.

Art. 61. A documentacao relativa a qualificacdo econdmico-financeira limitar-se-a:

I - apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo exercicio social ja exigivel na forma da lei;
II - atendimento a indices contdbeis, para comprovagdo da boa situacdo financeira, devendo
ser adotados indices usuais, dentro dos limites toleradospela jurisprudéncia de tribunais de
contas e judiciais, se existente, vedada fixacdo de valores minimos de faturamento anterior,
indices de rentabilidade e delucratividade;

III - comprovacao de patrimonio-liquido minimo, ndo superior a 10% (dez por cento) do valor
proposto pela licitante/proponente para a execucdo do objeto da contratacdo, devendo a
comprovagdo ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta, na forma da lei,
admitida a atualizagdo por indices oficiais, quando os indices de que trata o inciso II forem
inferiores aos exigidos; e

IV - certiddo de faléncia.

§ 1° A exigéncia constante no inciso II limitar-se-4 a demonstracdo da capacidade financeira
do licitante com vistas aos compromissos que tera que assumir.

§ 2° Na habilitacdo em licitagdes para o fornecimento de bens para prontaentrega ou para a
locagdo de materiais, ndo sera exigida da microempresa ou daempresa de pequeno porte a
apresentacao de balango patrimonial do tltimo exercicio social.

Art. 62. A documentacao relativa a regularidade fiscal consistird em:
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I - Prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

IT - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF); e

III - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Paragrafo tnico. A Certiddo prevista no inciso IIl deste artigo serd exigida apenas nas
contratagoes de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra.

Art.63. Eventual auséncia de original apto a comprovar a autenticidade de documento

apresentado podera ser sanada mediante diligéncia.

Secao VIII

Participaciao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte
Art. 64. Deve o agente responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia verificar a
aplicabilidade das condi¢gdes constantes na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.
Art. 65. Nao se destinard tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte quando:
I - ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas
ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatdrio;
IT - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de pequeno
porte ndo for vantajoso para a CDC ou representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do
objeto a ser contratado, justificadamente;
III - alicitagdo for dispensavel ou inexigivel, excetuadas as dispensas em razdo do valor tratadas
pelos incisos I e 11, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente pormicroempresas e
empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos I, Il e IV do caput deste
artigo; ou
IV - o tratamento diferenciado e simplificado ndo for capaz de alcangar, justificadamente, pelo
menos um dos seguintes objetivos: promover o desenvolvimento econdmico e social no ambito

local e regional, ampliar a eficiéncia das politicas publicas e incentivar a inovagao tecnolégica.
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Paragrafo inico. Para o disposto no inciso Il do caput, considera-se ndo vantajosa a contratagao
quando:
I - resultar em prego superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

IT - anatureza do bem, servigco ou obra for incompativel com a aplicagdo dos beneficios.

Secao IX

Participacdo de Empresas Reunidas em Consoércios
Art. 66. A participacdo de consorcio nas licitagdes da CDC somente serd permitida se for
recomendada por razdes de ordem técnica e econdmica, registradas nos autos do processo,
levando-se em consideragdo o vulto e complexidade, sendo motivado ainda pela ampliagao da
competitividade.
Art. 67. Quando permitida a participagdo de consorcio, serdo observadas as seguintes normas:
I - devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constitui¢ao
de consorcio, com indicacdo da empresa-lider, que devera atender as condi¢des de lideranca
estipuladas no edital e serd a representante das consorciadas perante a CDC;
IT - cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo de habilitacao exigida no ato
convocatorio;
IIT - a qualificagdo técnica do consodrcio serd representada pela soma da capacidade técnica das
empresas consorciadas;
IV - para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma das empresas devera atender aos
indices contabeis definidos no edital;
V - as empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou em forma isolada;
VI - as empresas consorciadas serao solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio
nas fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato; e
VII - no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera, obrigatoriamente,
a empresa brasileira, observado o disposto no inciso .
§ 1° Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a constituigdo ¢ o registro do

consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso 1.
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§ 2° Para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, pode a CDC estabelecer, para o
consorcio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante
individual, inexigivel este acréscimo para os consorcios compostos, em sua totalidade, por

micro e pequenas empresas.

Secao X

Divulgacio das Licitacoes
Art. 68. A fase externa da licitacdo serd iniciada com a publicagdo de aviso de licitacdo no
DOU e no sitio da CDC na internet, para a convocagdo dos interessados em participar do
certame, observados os prazos minimos previstos no art. 22 deste Regulamento.
§ 1° Do aviso de licitagdo, constara:
a) a descri¢do resumida do objeto;
b) a indicacdo dos locais, dias e horarios em que poderad ser consultada ouobtida a integra
do instrumento convocatoério, bem como o endereco, data e horada sessdo publica;
¢) a informagdo de que a licitagdo ocorrera de acordo com o procedimento da Leil3.303, de
2016, regulamentado por este RILC; e
d) a informacdo de que edital e este RILC se acham disponiveis para consultano sitio da
CDC.
§ 2° No dia em que o aviso for publicado no DOU, ele devera ser disponibilizado também no
sitio da CDC na internet, local em que, a partir dessa mesma data, a integra do edital estara

disponivel para consulta por qualquer cidadao.

Secao XI
Impugnacio ao Edital e Pedido de Esclarecimentos
Art. 69. Qualquer cidadao ¢ parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade
na aplicacdo da Lei 13.303, de 2016, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis antes
da data fixada para a ocorréncia do certame.
§ 1° O Agente de Licitacao devera responder a impugnagao em até 3 (trés) dias uteis, podendo

ser apoiado por pareceres da area técnica e juridica, caso haja necessidade.

INSTRUMENTO DE APROVACAO DATA ULTIMA ALTERACAO DATA DA ALTERACAO

DELIBERAGAO CONSAD n2

i E °
Deliberacdo CONSAD n2 027/2018 | 20.07.2018 067/2021

20.12.2021




(‘)) i ~ UNIDADE GESTORA FOLHA
. MANUAL BASICO DE ORGANIZACAO - MBO DIRPRE/CODCOL 38 de 94

TiITULO/ASSUNTO

REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGCOES E CONTRATAGOES

§ 2° Se a impugnagao for julgada procedente, a CDC devera:

a) corrigir o ato, devendo republicar o aviso da licitagdo pela mesma forma que se deu o texto
original, devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracao no
instrumento convocatorio ndo afetar a participagdo de interessados no certame e/ou a
formulagdo das propostas; e

b) comunicar a decisdo da impugnacgao a todos os licitantes.

§ 3° Devera ser devolvido o prazo de publicidade de que trata a alinea "a" do §2° quando for
designada nova data da licitacdo e esta decisdo ocorrer antes da abertura da sessdo publica
prevista.

§ 4° Se a impugnacgao for julgada improcedente, a CDC devera comunicar a decisao diretamente
ao Impugnante, dando seguimento a licitagao.

§ 5° A ndo impugnagdo do edital, na forma e tempo definidos, acarreta a decadéncia do direito
de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

Art. 70. Até o 5° (quinto) dia 1til anterior a data fixada para a ocorréncia do certame, qualquer
pessoa fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentosacerca da licitagdo, que deverdo ser
respondidos pelo agente de licitagdo em até3 (trés) dias Uteis contados da interposigao.
Paragrafo unico. As respostas dadas aos esclarecimentos serdo comunicadas a todos os

interessados e passam a integrar o instrumento convocatorio na condi¢ao de anexos.

Secao XII
Apresentacio de Lances ou Propostas - Pregiao Eletronico

Art. 71. As licitacdes na modalidade de pregdo eletronico - PE, além das disposi¢des previstas
em Edital, observardo o seguinte procedimento:

I - o pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

II - a desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

III - o pregoeiro devera classificar todas as propostas que estiverem em conformidade com o

edital, para participar da etapa competitiva, devendo desclassificar aquelas que estiverem em
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desacordo com o instrumentoconvocatorio, incluindo nessa hipotese eventual identificacao do
proponente;

IV - classificadas as propostas, o pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando entao os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico;

V - os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horariofixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no edital;

VI - o licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertadoe registrado
pelo sistema;

VII - encerrada a etapa competitiva por meio da apresentacdo de lances, o pregoeiro verificara
a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na
condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte;

VIII - ap6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante quetenha apresentado lance
mais vantajoso, para que sejam obtidas melhorescondigdes;

IX - a negociacao sera realizada por meio do sistema;

X - no caso do sistema eletronico desconectar para o pregoeiro, no decorrer da etapa de lances
da sessdo publica, se o sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizodos atos realizados;

XI - encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificadaem primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdao ao estimado para contratagao e verificara
a habilitacdo do licitante conforme disposi¢des do edital;

XII - a habilitagdo dos licitantes sera realizada de acordo com o disposto nesse RILC e no
instrumento convocatorio;

XIII - se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias,
0 pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, at¢ a apurag¢do de uma propostaque atenda ao edital;

XIV - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XV - quando solicitado pelo Agente de Licitacdo, o licitante classificado provisoriamente em
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primeiro lugar devera encaminhar a planilha de composicdo de pregos readequada ao lance
vencedor, no prazo previsto em Edital, para analise e decisdo sobre a aceitagao do preco mais
vantajoso, desde que esta planilha esteja prevista no ato convocatodrio e tenha sido apresentada,
preliminarmente, juntamente com a proposta comercial;

XVI - declarado o vencedor, qualquer licitante podera, no prazo do instrumento convocatorio
de forma motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua inten¢do de recorrer, quando
lhe sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias uteis para apresentar as razdes de recurso, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual
prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses;

XVII - a falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intengdo derecorrer, nos termos
do inciso anterior, importard na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor;

XVIII - o acolhimento de recurso importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento; e

XIX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,a autoridade
competente na forma deste RILC adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.
§ 1° O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, salvo disposicao especifica do
edital.

§ 2° No julgamento da habilitacao e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

§ 3° Todos os atos da licitagdo e todas as referéncias a tempo, tanto pela CDC quanto pelos
licitantes, serdo obrigatoriamente feitos de acordo com o horario deBrasilia — DF;

§ 4° O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

§ 5° Todos os atos da fase externa do procedimento licitatdrio deverdo ser realizados

eletronicamente.
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§ 6° O envio da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢gdes e obrigagdes inerentes ao
certame.

§ 7° O edital definira o percentual ou o valor de redu¢gdo minima entre os lancese o tempo
maximo para a sua formulagao.

§ 8° No caso de empate entre dois ou mais lances, prevalecera aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar no sistema.

§ 9° A oferta tinica podera ser aceita, desde que ela atenda a todas as exigéncias do edital e que
seu prego seja compativel com os praticados no mercado.

§ 10. Quando entender necessario, o Agente de Licitacdo poderd solicitar ao licitante que
demonstre a exequibilidade de seus pregos.

§ 11. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares apos o julgamento
da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo
definido no edital, ap6s solicitagdo do pregoeiro no sistema eletronico, ficando a critério do
agente de licitagdo o prazo de apresentagdo, conforme caso concreto.

§ 12. Em caso de duvida quanto a autenticidade do documento, o Agente de Licitacao abrira
prazo de até dois dias uteis para apresentacdo do documento original.

§ 13. Caso haja necessidade de atualizagdo de documentos, quando da contratagdo, o licitante
vencedor deverd encaminhar os documentos de habilitacdo atualizados exigidos no Edital,
no prazo de até 3 (trés) dias uteisapos a adjudicagao do objeto no sistema eletronico, exceto
se o Edital dispuser de forma diversa.

§ 14. As demais disposi¢des sobre o Pregdo serdo previstas no Edital da licitagao.

§ 15. E de responsabilidade do licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessao publica da licitagdo e até a adjudicacdao do certame, assumindo o 6nus decorrente da
perda de negocios se nao atender a quaisquer mensagens emitidas pelo Agente de Licitagdao ou

pelo sistema, ou de sua desconexao.

Secao XIII

Apresentacio de Lances ou Propostas - Pregiao Presencial
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Art. 72. As licitagdes na modalidade de Pregdo Presencial - PP observarao o previsto em Edital,
bem como os seguintes procedimentos:

I - até o inicio do horério da sessdo, o agente de licitacdo procedera ao credenciamento dos
licitantes ou dos representantes legais presentes, comprovando, se for o caso, a outorga de
poderes necessarios para a formulagdo de lances e para a pratica de todos os demais atos
inerentes a licitacao;

IT - ndo sera permitido ao mesmo credenciado representar mais de um proponente no mesmo
certame, tampouco mais de um credenciado para omesmo proponente;

III - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, apresentardo declaracdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo e entregardo os envelopes
contendo a indicagdo do objeto e do pregooferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e
a verificacdo da conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

IV - a apresentacdo de proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigacdes
inerentes ao certame;

V - no curso da sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até
10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a
proclamacao do vencedor;

VI - ndo havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condigdes definidas no inciso anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, at¢ o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos;

VII - para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério de julgamento,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

VIII - encerrada a etapa competitiva por meio da apresentag@o de lances, o pregoeiro verificara
a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na
condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte;

IX - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, caberd ao

pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;
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X - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procederda abertura do
involucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor proposta,
para verificagdo do atendimento das condigdes fixadas no edital;

XI - a habilitagdo far-se-4 de acordo com o disposto no instrumento convocatério e neste RILC;
XII - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serd declarado
vencedor;

XIII - se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor;

XIV - o pregoeiro deverd intentar negociacao visando a obtencao de melhores condi¢des de
prego ou qualidade diretamente com o proponente autor da proposta melhor classificada;

XV - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 5 (cinco) dias tuteis para
apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazoes em igual prazo, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

XVI - 0 acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XVII - a falta de manifestacdo imediata ¢ motivada do licitante importara adecadéncia do
direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor;

XVIII - decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacio do objeto da licitagdo
ao licitante vencedor;

XIX - as informagdes relativas a sessao publica da licitagdo deverdo constar de ata;

XX - equipe auxiliar do agente de licitagdo, sob as ordens deste, lavrara a ata, que seré assinada
por todos, juntando-se a ela a lista dos presentes a sessao;

XXI - as divergéncias quanto ao registro em ata serdo decididas pelo agente de licitagdo, que
assinalara, apos o registro de seu entendimento, que o faz sob protesto do licitante; e

XXII - homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatério sera convocado para
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assinar o contrato no prazo definido em edital.

§ 1° O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro nao estiver fixado no
edital.

§ 2° No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

Art. 73. Nas licitagdes poderao ser adotados os modos de disputa aberto, fechado ou combinado

no caso de parcelamento do objeto, conforme art. 52 da Lei n® 13.303/2016.

Seciao X1V

Modo de Disputa Aberto
Art. 74. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo suas propostas escritas ou
eletronicas em sessdo publica e, na sequéncia, ofertardo lances sucessivos, crescentes ou
decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.
Pardgrafo tnico. O instrumento convocatorio podera estabelecer intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdoaos lances intermediarios
quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.
Art. 75. Caso a licitacdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial,
serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:
I - as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;
IT - a comissdo de licitagdo convidard individual e sucessivamente os licitantes,de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta menos vantajosa, seguido
dos demais; e
IIT - a desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado, implicara sua exclusao
da etapa de lances e a manutencao do ultimo preco por ele apresentado, para efeito de ordenacao
das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipdtese em que podera
apresentar novos lances sempre que esta for coberta.

Art. 76. O instrumento convocatdrio podera estabelecer:
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I - a possibilidade de apresentagdo de lances intermedidrios pelos licitantes durante a disputa
aberta; e

IT - o reinicio da disputa aberta, apos a defini¢ao do melhor lance, para definicao das demais
colocacdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance
e o subsequente.

Paragrafo tnico. Sao considerados intermedidrios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance dado pelo proprio
licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de prego; e

II - iguais ou superiores a0 menor ja ofertado, mas inferiores ao tltimo lance dado pelo proprio

licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Secao XV
Modo de Disputa Fechado
Art. 77. No modo de disputa fechado, as propostas escritas ou eletronicas apresentadas pelos
licitantes serdo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sessao publica.
Paragrafo unico. No caso de licitagdao presencial, as propostas deverdo ser apresentadas em

envelopes fechados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de vantajosidade.

Secao XVI
Combinaciao dos Modos de Disputa
Art. 78. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado poderdadotar um

modo de disputa diverso, aberto ou fechado.

Secao XVII

Julgamento
Art. 79. No julgamento das propostas, o agente de licitacdo levard em consideragdo os critérios
objetivos definidos no edital, os quais ndo devemcontrariar as normas e principios estabelecidos

na Lei 13.303, de 2016.
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§ 1° E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso,secreto, subjetivo ou
reservado que possa ainda que indiretamente elidir o principio da igualdade entre os licitantes.
§ 2° Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

§ 3° Nao se admitird proposta que apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quandose referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
licitante, para osquais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo ou represente
pratica comum no mercado.

§ 4° Para fins de julgamento da licitagao, as propostas apresentadas por licitantes estrangeiros
serdo acrescidas dos gravames consequentes dos mesmos tributos que oneram exclusivamente

os licitantes brasileiros quanto a operacao final de venda.

Secao XVIII

Verificacdo da Efetividade dos Lances ou Propostas
Art. 80. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas os lances ou propostas, o Agente de
Licitagdo examinard a aceitabilidade daquela classificada provisoriamente em primeiro lugar,
quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
Art. 81. O agente de licitagao deve promover a desclassificagdao dos lances ou propostas que:
I - contenham vicios insanaveis;
II - descumpram especifica¢des técnicas constantes do instrumentoconvocatorio;
III - apresentem precos manifestamente inexequiveis, € que ndo tenham sua exequibilidade
demonstrada, quando exigido pela CDC;
IV - se encontrem acima do orcamento estimado para a contratagao de que tratao § 1° do art.
57 da Lein® 13.303, de 2016, ressalvada a hipotese de orcamento sigiloso, prevista no caput do
art. 34 da mesma Lei;
V - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo se
for possivel a acomodagao a seus termos antes daadjudicagao do objeto e sem que se prejudique

a atribui¢do de tratamentoisonomico entre os licitantes.
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§ 1° A CDC podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do incisolll do caput.
§ 2° Nas licitagdes de obras e servigcos de engenharia, consideram-se inexequiveis as propostas
com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor

do or¢amento estimado pela CDC; ou
IT - valor do orcamento estimado pela CDC.
§ 3° Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de sobrepreco,
deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o prego global,
0s quantitativos e os precos unitarios, assim definidos no instrumento convocatério.
§ 4° Consideram-se precos manifestamente inexequiveis, aqueles que nao venham a ter
demonstrada sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que os custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e queos coeficientes de produtividade sdo
compativeis com a execu¢do do objeto do contrato, condigdes estas necessariamente
especificadas no ato convocatorio dalicitagao.
Art. 82. Caso suspeite que o preco seja inexequivel, o agente de licitagdodeverd, antes de
desclassificar a oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu
preco e, uma vez confirmada a inexequibilidade, e com a finalidade de tornar mais eficiente o
certame, o agente de licitagdo podera convocar os licitantes para a apresentagao de novos lances.
Art. 83. Para demonstragao da exequibilidade do prego ofertado, serdo admitidos:
I - planilha de custos elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela CDC;
IT - uso, como parametro, de contratacdo em andamento, com a Administragdo Publica, com a
propria CDC ou entidades privadas, com pregos semelhantes; e
III - realizagdo, pela propria CDC, de diligéncias.
Art. 84. Em caso de empate entre 02 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate, devendo ser previstos no
instrumento convocatorio:
I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em

ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;
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IT - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que previamente instituido
sistema objetivo de avaliacao;

III - os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n® 8.248, de 23 de outubro de 1991, eno § 2° do

art. 3° da Lei n® 8.666, de 1993;

IV - sorteio.

Art. 85. Quanto todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, podera ser fixado aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis para
apresentacdo de nova documenta¢do ou de outras propostas escoimadas das causas que

ensejaram a desclassificagao.

Secao XIX

Negociacao
Art. 86. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagdo na
etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posi¢do em decorréncia da desclassificagdo de
outra que tenha obtido colocagao superior, o agente de licitagdo devera negociar condigdes mais
vantajosas com quem oapresentou.
§ 1° A negociacdo devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem inicialmente
estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apos a negociagdo, permanecer
acima do or¢amento estimado.
§ 2° Se depois de adotada a providéncia referida no § 1° deste artigo ndo for obtido valor igual

ou inferior ao or¢amento estimado para a contratacdo, serd revogada a licitagdo.

Secao XX
Interposi¢cao de Recursos na Licitacao
Art. 87. Salvo no caso de inversdo de fases, o procedimento licitatorio tera fase recursal nica.
§ 1° Os recursos contra habilitagdo, julgamento e verificagdo de efetividade dos lances ou
propostas deverao ser apresentados no prazo de 5 (cinco) dias tuteis apds a habilitagao.
§ 2° Na hipotese de inversao de fases, na forma do art. 51, § 1° da Lei n® 13.303,de 2016, o

prazo referido no § 1° serd aberto apds a habilitagdo e apds o encerramento da fase de
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verificagdo de efetividade dos lances ou propostas, abrangendo o segundo prazo também atos
decorrentes da fase de julgamento.

§ 3° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera de 5 (cinco) dias uteis € comegara
imediatamente apds o encerramento do prazo a que se refere o § 1°, independentemente de
intimagao.

§ 4° A intimacao dos atos de habilitacdo ou inabilitacdo e julgamento podera ser feita por
comunicagao direta aos interessados lavrada em ata, se presentes os prepostos dos licitantes no
ato em que foi adotada a decisdo ou por meio eletronico (site da CDC e sistema de licitagdes
eletronico).

§ 5° O recurso devera ser dirigido ao agente de licitacdo, que podera reconsiderar sua decisao,
no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo, submeté-lo, devidamente
informado, ao diretor-presidente, que devera proferir sua decisdo no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contado do recebimento do recurso.

§ 6° Recurso contra habilita¢do, julgamento e verificagdo de efetividade dos lances ou propostas
podera ter efeito suspensivo.

§ 7° O acolhimento de recurso implicara invalidagao exclusivamente dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 88. Decididos os recursos pelo Diretor Presidente, apds a constatagdo da regularidade dos
atos procedimentais, os autos serdo remetidos a DIREXE para homologacdo da decisao do
Diretor Presidente quanto ao objeto do recurso, paraapés a devida adjudicagdo do objeto da
licitagdo ao vencedor e homologac¢do da licitacao.

Paragrafo unico. Caso o Diretor Presidente decida pelo deferimento do recurso apresentado
pelo licitante, parcial ou totalmente, deverao os autos retornar ao agente de licitacdo para o

possivel saneamento de irregularidade.

Secao XXI
Revogacio e Anulacao
Art. 89. A licitagdo podera ser revogada:

I - por razdes de oportunidade e conveniéncia da CDC, devidamente motivadas;
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II - por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente que constitua Obice
manifesto e incontornavel;

III - se depois de negociadas condigdes mais vantajosas dos lances ou propostasnao for obtido
valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratagdo;

IV - quando o convocado ndo assinar o termo de contrato no prazo e nas condigdes
estabelecidos pela CDC.

Art. 90. A licitagdo podera ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros,
salvo quando for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado.

§ 1° A anulacdo de ato ndo induz, necessariamente, aquela do procedimento, podendo ser
aproveitados os atos legalmente praticados antes da referida anulacao.

§ 2° A anulagdo da licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao de indenizar,
observado o disposto no § 3° deste artigo.

§ 3° A nulidade da licitacdo induz a do contrato.

§ 4° A declaracao de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente impedindo os
efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja
produzidos.

§ 5° O disposto nos §§2° e 3° deste artigo aplica-se, no que couber, aos atos por meio dos quais
se determine a contratagdo direta.

Art. 91. Depois de iniciada a fase de apresentacao de lances ou propostas, a revogacao ou a
anulacdo da licitacdo somente sera efetivada depois de se conceder aos licitantes que
manifestem interesse em contestar o respectivo ato.

Paragrafo unico. O prazo para os licitantes apresentarem manifestacdo, para exercicio do
contraditorio e ampla defesa, nos termos do caput deste artigo ¢ de 05 (cinco) dias uteis a contar

da notificagdo de revogacdo ou anulagdo, sob pena de preclusao.

CAPITULO III
PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES
Secao I

Pré-qualificacio Permanente
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Art. 92. A CDC podera promover pré-qualificagdo permanente, anterior a licitacdo, destinada
a identificar:

I - fornecedores que reinam condigdes de qualificacao técnica exigidas para o fornecimento de
bem ou a execucao de servico ou obra nos prazos, locais e condigdes previamente estabelecidos;
e

IT - bens que atendam exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela CDC;

§ 1° A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a
igualdade de condigdes entre os interessados.

§ 2° A pré-qualificacdo podera ser efetuada por grupos ou segmentos de objetosa serem
contratados, segundo as especialidades dos fornecedores.

§ 3° O procedimento de pré-qualificacdo serd publico e permanentemente disponivel no site da
CDC para a inscri¢ao de qualquer interessado.

§ 4° Podera ser exigida amostra do bem no procedimento de pré-qualificacdo, desde que
justificada a necessidade de sua apresentagao.

§ 5° Extrato do edital de pré-qualificagao serd publicado no sitio da CDC na internet e no DOU,
devendo constar dele, resumidamente, as exigéncias de qualificagdo técnica do fornecedor e os
critérios de aceitacao dos bens.

§ 6° Serd divulgada no sitio da CDC na internet a relagdo de produtos e fornecedores pré-
qualificados.

§ 7° A pré-qualificacdo terd validade de 1 (um) ano, no maximo, podendo seratualizada a
qualquer tempo, a critério da CDC.

Art. 93. Podera ser realizada licitagdo restrita a pré-qualificados, nas condigdes a serem
estipuladas pela CDC em norma complementar, devendo contemplar o seguinte:

I - do extrato do edital de pré-qualificacdo conste:

a) a informacdo de que a pré-qualificacdo serd requisito de participagdo emfutura licitacdo;
b) estimativa de quantidade minima de contratagdo nos 12 (doze) meses subsequentes;

¢) data aproximada em que o edital da respectiva licitagdo sera publicado.

Il - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagcdotécnica ou de
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qualidade necessarios a contratacao;

IIT - seja demonstrada nos autos a conveniéncia de se restringir a licitagdo nostermos deste

artigo.

§ 1° S6 poderdo participar da licitacdo restrita os licitantes que na data dapublicagdo do

edital:

I - tenham apresentado a documentagao exigida para a pré-qualificagdo, ainda que o pedido de
pré-qualificagdo nao tenha sido apreciado e venha a ser deferido posteriormente; e

I - estejam regularmente cadastrados.

§ 2° O aviso da licitagdo podera ser enviado aos pré-qualificados.

§ 3° O envio de que trata o § 2° ndo exclui a obrigagao de atendimento aosrequisitos de

publicidade do instrumento convocatorio.

Art. 94. No caso previsto no art. 93 deste Regulamento, os editais de licitacdo devem mencionar

a necessidade de pré-qualificacdo para serem aceitos nomomento da andlise de aceitabilidade

das propostas.

Art. 95. A qualificacdo de determinado produto ndo isenta o fornecedor de atendimento das

especificagdes basicas estabelecidas no instrumento convocatorio.

Secao 11

Cadastramento
Art. 96. A CDC podera se utilizar do Cadastro SICAF ou manter cadastro prépriode
fornecedores para fins de habilitacdo dos inscritos em procedimentos licitatorios, observadas as
seguintes regras:
I - no caso de cadastramento proprio, a CDC o organizara, mantera, gerenciara e divulgara em
seu sitio eletronico;
IT - o cadastramento observara o disposto em orientacdes que deverdo ser disponibilizadas no
sitio da CDC na internet;
III - a possibilidade de cadastramento devera ser permanente;
IV - o cadastramento devera permitir renovacgao, alteragdo, substituicdo e complementacao;

V - sera emitido para as empresas cadastradas Certificado de Registro Cadastral
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CRC;

VI - a atuagao do licitante no cumprimento de obrigagdes assumidas sera anotada no respectivo
registro cadastral; e

VII - a qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitacdo ou para admissdo cadastral.

§ 1° Os registros cadastrais serao validos, no maximo, por 1 (um) ano, podendo ser atualizados
a qualquer tempo.

§ 2° E responsabilidade das empresas, para fins de utilizagdo do Certificado de Registro
Cadastral — CRC em Licita¢des, manter toda a documentacido exigidaem dia, inclusive em
relagdo habilitacdo juridica, técnica, econdmico-financeira e fiscal, com vistas & comprovagao
de sua regularidade para fins de habilitagao.

Art. 97. O Licitante cadastrado podera substituir os documentos de habilitacdo pelo cadastro,
desde que isso seja permitido no edital.

§ 1° No caso de ndo constar do cadastro documento exigido no edital, o licitante devera
apresenta-lo em original ou copia autenticada, na propria sessao, no momento determinado pelo
agente de licitacao e de acordo com o disposto em Edital.

§ 2° Licitante ndo cadastrado devera apresentar toda a documentacdo de habilitacdo exigida no
edital.

§ 3° A CDC podera requerer ao licitante a apresentacao, no todo ou em parte, de documentos
abrangidos pelo cadastro, devendo as pessoas juridicas cadastradas manter em dia seus

documentos de habilitagao.

Secao 111
Sistema de Registro de Precos
Art. 98. O Sistema de Registro de Precos destinado as licitagdes de que trata este Regulamento
reger-se-a pelo disposto em decreto do Poder Executivo e pelas disposi¢des do art. 66 da Lei n°
13.303, de 2016.
Art. 99. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

a) quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes
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frequentes;

b) quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagao de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

¢) quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos paraatendimento a
mais de um 6rgao ou entidade da Administracao Publica, ou a programas de governo; e

d) quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela CDC.

Art. 100. O registro de pregos observara, entre outras, as seguintes condi¢des:

a) selecdo de acordo com os procedimentos previstos no edital;

b) validade da ata de registro de precos por prazo ndo superior a doze meses,incluidas
eventuais prorrogagoes; ¢

¢) inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, assim
como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

§ 1° A pesquisa de mercado a que se refere a alinea "a" do caput deste artigo devera ser feita
nos termos do disposto nos art. 42 deste Regulamento.

§ 2° O registro a que se refere a alinea "e" do caput deste artigo tem por objetivoa formagao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado, que
resulte cancelamento da ata;

§ 3° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos terdo sua vigéncia conforme as
disposi¢des do instrumento convocatorio, observadas as disposi¢des da Lei n°® 13.303, de 2016,
e deste Regulamento.

§ 4° A prorrogacao do prazo de validade da ata ndo restabelece os quantitativos originalmente
registrados.

§ 5° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registrode Pregos,
ficando permitido apenas nos contratos dela decorrentes.

§ 6° As contratacdes decorrentes do Sistema de Registro de Precos deverao ser formalizadas no

curso de vigéncia da ata.
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§ 7°. A analise dos documentos de habilitacdo dos fornecedores integrantes do Cadastro de
Reserva sera efetuada quando de sua convocagao para assinatura da Ata.

Art. 101. A CDC podera aderir ao registro de pregos de qualquer empresapublica ou sociedade
de economia mista sujeita a Lei 13.303, de 2016.

§ 1° Somente empresa publica ou sociedade de economia mista sujeita a Lei 13.303, de 2016,
podem aderir ao sistema de registro de pregos gerenciado pela CDC.

§ 2° No caso de adesdao previsto no caput deste artigo, a CDC deve, previamentea adesao,
realizar planejamento da contratagdo, bem como elaborar Termo de Referéncia/Projeto Bésico
da contratacao.

Art. 102. A existéncia de precos registrados ndo obriga a CDC a contratar, facultando-
se a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicao pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

Art. 103. Caso nao tenha sido realizado o cadastro de reserva, quando o vencedor da licitagao
ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e condi¢des estabelecidos, a CDC devera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado ou, na impossibilidade, revogar o
certame.

Art. 104. Até a promulgacao de Decreto especifico para as empresas estatais federais de que
trata o art. 66 da Lei n® 13.303, de 2016, as licitagcdes da CDC realizadas através de sistema de
registro de precos obedecerao ao disposto no Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013 no que

ndo for contrario a Lei n°® 13.303, de 2016 e ao disposto neste Regulamento.

Secao IV
Catalogo Eletronico de Padronizacao
Art. 105. O catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras poderd ser
utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja menor pregoou maior desconto.
Pardgrafo tnico. Além dos documentos referidos no paragrafo unico do art. 67 da Lei 13.303,
de 2016, do catadlogo podera constar:

I - especificagdo dos bens e dos servicos;
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I - previsdo dos requisitos de habilitacdo do licitante, de acordo com o objeto dalicitagdo; e

IIT - documentos necessarios ao procedimento de licitagdo que possam ser padronizados.

CAPITULO IV
CONTRATACAO DIRETA
Secao I
Regras Gerais
Art. 106. As contratagdes diretas da CDC reger-se-ao pelas disposi¢des deste Regulamento
e pela Lei n° 13.303, de 2016.
Art. 107. Fica a CDC dispensada de realizar licitagdo para contratacdes de bens ou servigos
nos casos previstos no art. 29 da Lei n°® 13.303, de 2016.
Art. 108. Para fins de enquadramento em dispensa de licitagdo em razao do valor (art. 29, I e
I, da Lei 13.303, de 2016), deverao ser consideradas as aquisi¢desde bens e servigos de igual
ou semelhante natureza, ao longo do exercicio, devendo a CDC planejar adequadamente suas
aquisi¢des de modo a nao incorrer em fracionamento indevido.
§ 1° Nas contratagcdes de que trata o caput deste artigo, deverdo ser considerados, quando da
analise dos limites, a possibilidade de o contrato viger pelo prazo de até 5 (cinco) anos, seja
através de sucessivas prorrogagdes ou pelo prazo inicial original de 5 (cinco) anos.
§ 2° E vedado o fracionamento de despesas que leve a indevida utilizagdo de contratagdo direta,
o qual restara caracterizado por contratacdes frequentes de objetos iguais ou assemelhados ou
realizacdo sistematica de servigos da mesma natureza em processos distintos, cujos valores
globais excedam o limite previsto para dispensa de licitagdo a que se referem os incisos I e 11
do art. 29 da Lei 13.303, de 2016.
Art. 109. A contratagao por inexigibilidade de licitagcao ocorrera quando houver inviabilidade
de competicdo, nos termos do art. 30 da Lei n® 13.303, de 2016.
Art. 110. A contratagdo direta percorrerd as seguintes etapas, no que couber:
I - solicitacdo formal da unidade requisitante interessada, com indicagdo de sua necessidade,
com a juntada de documentos comprobatdrios se houver;

IT - caracterizag@o do objeto e da circunstancia de fato ou de direito que autorizou o afastamento
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da licitagao;

III - elaboragdo de nota técnica quando, aplicavel,

IV - autorizagdo do Diretor da area para inicio do processo;

V — autuacdo do processo de contratagdo direta;

VI - caracterizacdo da situagcdo emergencial que justifique a dispensa, quando for o caso;

VII - razdo da escolha do fornecedor ou do executante;

VIII - comprovagao de exclusividade do fornecedor ou prestador do servigo, nos casos de
inviabilidade de competicao;

IX - pesquisa de mercado e justificativa do preco obedecendo ao disposto na se¢do que trata
dos precos de referéncia das contratagdes previstas neste Regulamento;

X - aindicagdo de que a futura contratacao tem respaldo orcamentario, com o devido atesto da
area responsavel;

XI - termo de referéncia de contratagdo direta, observados os requisitos previstos no art. 49
deste Regulamento, no que couber;

XII - habilitagao;

XIII - consulta da futura contratada nos cadastros Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis
por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justi¢a e no
CEIS - Cadastro Nacional de EmpresasInidoneas Suspensas;

XIV - parecer juridico, se for o caso;

XV - Autorizagao de Contratagao Direta - ACD;

XVI - autorizacdo da autoridade competente nos termos deste Regulamento;

XVIII - elaboragao ¢ assinatura do contrato, se for o caso;

XIX - publicagdo, se for o caso;

XX - Solicitagdao de Fornecimento ou Ordem de Servigo; e

XXI - demais documentos relativos a contratagao direta.

§ 1° Os documentos produzidos nas etapas listadas nos incisos acima devem serjuntados ao

processo administrativo.
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§ 2° A nota técnica prevista no inciso III deste artigo devera ser instruida com os documentos
relacionados a caracterizacao do bem ou do servigo e com oscomprobatorios das alegagdes que
contiver, especialmente o comprobatdrio da alegagao de exclusividade, em sendo o caso.

§ 3° Em se tratando de material estocado, o setor de compras, antes de proceder a aquisi¢ao,
devera verificar se hd em estoque o material pedido.

Art. 111. Podera ser utilizado o procedimento de dispensa de licitagdo quando esta for
inexigivel e seu valor se enquadrar naqueles previstos nos incisos I e II do art. 29 da Lei
13.303, de 2016, devidamente atualizados.

Art. 112. No procedimento de dispensa em razdo do valor (art. 29, I e [l da Lei 13.303, de 2016),
bem como nas inexigibilidades compreendidas dentro do limite de dispensa por valor, serao
exigidos somente habilitacdo juridica e CNDT, observado o disposto no paragrafo unico do art.
62 deste Regulamento, podendo ser exigido, visando a seguranca no cumprimento do objeto
contratado, outros documentos que reputar necessarios.

Art. 113. Devera ser observado o disposto no art. 49, inciso IV da Lei Complementar n® 123,

de 2006.

Secao 11
Atualizacdo dos Valores Estabelecidos nos Incisos I e I do Artigo 29 da Lei 13.303, de
2016
Art. 114. Os valores estabelecidos nos incisos I e II do art. 29 da Lei 13.303, de 2016 poderao
ser atualizados anualmente, contados da data de publicacdodesse Regulamento, nos seguintes
termos:
I - com base na varia¢do do Indice Nacional de Custo da Construcio — INCC, relativamente ao
valor estabelecido no inciso I da Lei 13.303, de 2016;
Il - com base na variagio do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo IPC-A,
relativamente ao valor estabelecido no inciso II da Lei 13.303, de 2016.
§ 1° A atualizacdo de que trata este artigo serd levada a efeito por ato do Conselho de
Administragdo, que podera, inclusive, escolher outro indice que melhor refletir a variagao de

precos a época.
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§ 2° Os valores atualizados estardo disponiveis permanentemente no sitio da CDC na internet.

Secao 111

Inexigibilidade de Licitag¢ao
Art. 115. E inexigivel a licitagdo:
I - quando houver inviabilidade de competi¢ao, que se caracteriza, entre outrassituagoes:
a) pela possibilidade de um servigo ser prestado, indistintamente, por qualquer interessado que
atenda aos requisitos pré-fixados, inclusive pre¢o, ndo havendo entre eles relacdo de
excludéncia (credenciamento);
b) quando houver impossibilidade de disputa, pela inexisténcia de mais de uma pessoa fisica ou
juridica para concorrer entre si; ou
¢) aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam serfornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo.
IT - quando da contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacao:
a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;
e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; e
g) restauragao de obras de arte e bens de valor histdrico.
Pardgrafo unico. Considera-se de notoria especializacdo o profissional ou aempresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e

indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.
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Art. 116. Na justificativa para a contratacdo por inexigibilidade de licitagdo baseada na alinea
“c” do inciso I do art. 115 deste Regulamento, devera ser demonstrada a inexisténcia de
produtos similares capazes de atender as necessidades do servigo.

Art. 117. A comprovacdo da exclusividade para os fins do disposto no caput do art. 30 da Lei
13.303, de 2016, podera ser realizada, dentre outros, através de:

I - atestado fornecido pelo 6rgado de registro do comércio do local em que se realizara a obra ou
o servi¢o, pelo Sindicato, Federagao ou Confederagdao Patronal, ou, ainda, pelas entidades
equivalentes;

Il - contrato de representagdo comercial/ distribuicdo exclusivo firmado entre o
fornecedor/distribuidor ¢ o fabricante exclusivo, desde que seja comprovadatambém a
exclusividade do fabricante;

III - patente outorgada em carater exclusivo;

IV - em casos de participacdo em feiras e eventos, havendo contratagao de locagdo de area ou
estande pela CDC, para a consecu¢dao de sua atividade-fim, podera ser feita, dentre outras
maneiras, por declaracdo firmada por quem de direito responsavel pelo evento atestando a
exclusividade da pessoa fisica ou juridica na comercializa¢ao dos produtos ou prestagao desses
Servigos.

Art. 118. Na CDC, sdo consideradas situagdes de inexigibilidade de licitagdo, dentre outras:

I - associacao a entidades representativas, obedecendo a atividade finalistica da CDC;

IT - assinatura de jornais, revistas e periddicos, nacionais e estrangeiros, cujos assuntos
tenham relagdo direta com as atividades da CDC, devidamente justificada a escolha pela area
demandante da contratagao;

III - aquisicao de servicos que constituam monopo6lio da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT;

IV - inscricdo de empregado e diretor em congressos, seminarios, cursos, treinamentos,
capacitagdes, feiras e em outros eventos reputados importantes, segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia dos gestores, devidamente justificado nos autos;

V - contratagdo de servigos de publicidade legal na Imprensa Oficial, através da EBC - Empresa

Brasileira de Comunicagao; ¢
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VI - aquisi¢do de vale-transporte de concessionarios de servigo publico de transporte que
detenham concessao exclusiva desse servigco em determinada regido.

Art. 119. Credenciamento ¢ procedimento administrativo precedido de chamamento publico,
instaurado por edital, destinado a contratacao de servigos junto a particulares que satisfagam os
requisitos definidos pela CDC.

Pardgrafo tnico. A CDC podera adotar o Credenciamento para situagdes em que,
justificadamente, as suas necessidades s6 restem plena e satisfatoriamenteatendidas com a
contratacdo do maior nimero possivel de particulares e que 0 mesmo objeto contratado possa

ser executado simultaneamente por diversas pessoas.

CAPITULO V
CONTRATACAO, GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
Secao I
Formalizacao de Contratos
Art. 120. As contratagdes da CDC deverado ser formalizadas por escrito, através de contratos e
aditivos, ndo sendo permitido o contrato verbal.
Art. 121. Os contratos deverdo ter, no minimo, os elementos previstos no art. 69 da Lei 13.303,
de 2016.
Art. 122. A CDC convocara o licitante vencedor ou o destinatario de contrata¢ao por dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo para assinar o termo de contrato, no prazo de 10 (dez) dias, sob
pena de decadéncia do direito & contratacdo e aplicacdo de penalidades previstas neste
Regulamento e no Edital.
Pardgrafo tnico. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
a critério da CDC e desde que nao haja prejuizo para a contratacao.
Art. 123. E facultado 2 CDC, quando o convocado nio assinar o termo de contrato no prazo do
art. 122 deste Regulamento:
I - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo
e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos

atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio; ou
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I - revogar a licitacdo.

Art. 124. A CDC nao podera celebrar o contrato com preterigao da ordem de classificagao das
propostas ou com terceiros estranhos ao procedimento licitatorio, sob pena de nulidade.

Art. 125. Os contratos firmados pela CDC deverdo prever o foro da Justica Federal do Ceara
como o competente para dirimir lides decorrentes deles, admitidos, excepcionalmente, outros
foros, desde que justificado.

Art. 126. Nos contratos decorrentes de licitagdes de obras ou servicos de engenharia em que
tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado deveré reelaborar e apresentar a
CDC, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
bem como do detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance vencedor, para fins do disposto no
inciso III do art. 69 da Lei n® 13.303, de 2016.

Art. 127. A CDC podera contratar projetos ou servigos técnicos especializados prevendo a
cessdo da titularidade da propriedade intelectual, justificando nos casos em que isso nao ocorrer.
Pardgrafo unico. Quando a contratacao for relativa a servigo de natureza intelectual a cessao
dos direitos incluird o fornecimento de todos os elementos e informagdes necessarias a plena
utilizagdo e manutengdo pela CDC, nos termos fixados no instrumento convocatorio.

Art. 128. Na formalizagdo dos contratos que pressupdem a necessidade de emissdo de
Ordem de Servig¢o ou Solicitacdo de Fornecimento, as mesmastambém deverdo ser expedidas

com vistas a possibilitar o inicio da efetiva execucao do contrato.

Secao 11
Dispensa de Termo Contratual
Art. 129. A redugdo a termo do contrato podera ser dispensada, a critério da coordenadoria
contratante, nos casos de pequenas despesas de pronta entregae pagamento das quais nao
resultem obriga¢des futuras por parte do contratado.
§ 1° No caso de dispensa do termo de contrato, prevista neste artigo, devera ser elaborado
documento padronizado substitutivo do termo de contrato (Ordem de Servigo ou Solicitagao de

Fornecimento), do qual deverdo ser partes integrantes o Termo de Referéncia da contratagao,

INSTRUMENTO DE APROVACAO DATA ULTIMA ALTERACAO DATA DA ALTERACAO

DELIBERAGAO CONSAD n2

i E °
Deliberacdo CONSAD n2 027/2018 | 20.07.2018 067/2021

20.12.2021




UNIDADE GESTORA FOLHA
(.

. MANUAL BASICO DE ORGANIZACAO - MBO DIRPRE/CODCOL 63 de 94

TiITULO/ASSUNTO

REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGCOES E CONTRATAGOES

termo de garantia ou assisténcia técnica,se houver, e a proposta da contratada, a qual vincula
o proponente nos termosdo art. 427 do Codigo Civil.
§ 2° O disposto no caput nao prejudicara o registro contabil dos valores despendidos ¢ a

exigéncia de recibo por parte dos contratados.

Secao 111
Pequenas Despesas
Art. 130. Pequenas despesas sdo aquelas cujo valor seja igual ou inferior a 40% (quarenta por
cento) dos valores previstos no art. 29, incisos [ e I, da Lei 13.303,de 2016, sempre atualizado,
para servicos de engenharia, compras € servigos comuns, respectivamente.
Pardgrafo unico. Pequenas despesas nao se confundem com as despesas submetidas a regime
de adiantamento, também chamado de suprimento de fundos ou "caixinha", as quais continuam

sendo reguladas pela legislac@o aplicavel e por norma interna da CDC.

Secao IV
Exigéncia de Garantia

Art. 131. Em qualquer contratacdo podera ser exigida prestacdo de garantia, nos termos do art.
70 da Lei n° 13.303, de 2016, a ser informada no Termo de Referéncia, sendo obrigatéria em
contratos com dedicagao exclusiva de mao de obra.
§ 1° A garantia, quando exigida, devera ser prestada em até 10 (dez) dias apds a assinatura do
contrato ou termo aditivo ou do ato que autorize a altera¢do do valorcontratual, devendo ser
renovada caso haja prorrogacdo do contrato e atualizada em caso de alteracdo do valor global
da contratagao, sob pena de aplicacao de penalidades e rescisdao contratual.
§ 2° Para fins do disposto no paragrafo 3° do art. 70 da Lei 13.303, de 2016, consideram-se de
grande vulto obras, servicos e fornecimentos cujo valor superea 5% (cinco por cento) do

patrimoénio liquido da CDC.

Secao V

Duracao
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Art. 132. Na defini¢do do prazo de vigéncia contratual deve-se levar em conta a obtencdo de
precos e condi¢gdes mais vantajosas para a CDC, nao devendo exceder ao total de 5 (cinco) anos
contados a partir da data da vigéncia, excetuando-se os casos previstos nos incisos do art. 71 da
Lein® 13.303, de 2016, nos quais podera ser previsto prazo superior.

§ 1° E vedado o contrato por prazo indeterminado.

§ 2° A vigéncia dos contratos sera fixada no instrumento convocatorio € na respectiva avenga
ou instrumento equivalente.

§ 3° Os contratos por escopo terdo as suas vigéncias compativeis com a conclusdo dos objetos.
Art. 133. A CODCOL devera alertar os fiscais de contratos, com a devida antecedéncia, a
iminénciado fim do prazo contratual, advertindo os mesmos para que adotem os procedimentos
cabiveis.

Art. 134. A vantajosidade econdmica para prorroga¢do dos contratos com mao de obra
exclusiva estard assegurada, sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, nas
seguintes hipoteses:

a) quando o contrato contiver previsdes de que as repactuagdes dos itens envolvendo a folha de
salarios serdo efetuados com base em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
em decorréncia de lei;

b) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo insumos
(exceto quanto a obrigagdes decorrentes de Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho
e de lei) e materiais serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no
contrato, que guardem a maior correlagdo possivel como segmento econdmico em que estejam
inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE)

Art. 135. Nos casos de contratagcdes firmadas por prazo inicial superior a 12 (doze) meses, a
CODCOL deve avaliar, no minimo anualmente, se os pregos praticados pelo contratado
permanecem vantajosos para a CDC, inclusive, verificando se ha custos j& pagos ou
amortizados, bem como solicitando dotacdo or¢amentaria para o préximo periodo de 12 (doze)

meses, devendo acostar aos autos do processo da contratagdo estas comprovagoes.
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§ 1° Para a avaliacdo da vantajosidade de que trata este artigo, deve ser observado o artigo 42
deste Regulamento.

§ 2° Na hipotese de comprovagao de precos nao vantajosos para a CDC, poderaser negociada
com o contratado a adequacdo do prego contratado ao preco de mercado, sob pena de rescisdao

contratual nos termos deste Regulamento.

Secao VI

Da Execuc¢ao Dos Contratos
Art. 136. O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo comas clausulas
avengadas e as normas deste RILC, respondendo cada qual pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.
Art. 137. O contratado ¢ obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em quese verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execu¢do ou de materiais empregados, e responderd por danos
causados diretamente a terceirosou a CDC, independentemente da comprovagao de sua culpa
ou dolo na execucao do contrato.
Art. 138. O contratado ¢ responsavel unico pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.
Pardgrafo tnico. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a CDC a responsabilidade por seupagamento, nem podera onerar o
objeto do contrato ou restringir a regularizacao e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante
o Registro de Imoveis.
Art. 139. O contratado devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela CDCem virtude
do seu inadimplemento em relacdo ao cumprimento de encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato, incluindo-se nesse dever custas
judiciais, honorarios advocaticios entre outros regularmente suportados pela CDC.
Art. 140. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a perda das condig¢des de habilitagao
da contratada, podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes

previstas neste RILC.
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Paragrafo unico. Devera constar dos instrumentos convocatdrios e contratual previsao
autorizando a CDC a promover a retengao preventiva de créditos devidos ao contratado em
funcdo da execucdo do contrato, quando assim se fizer necessario, para evitar prejuizo
decorrente do inadimplemento do contratado de encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais

e comerciais resultantes da execu¢do do contrato.

Secao VII

Subcontratacio
Art. 141. O contratado, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar partes do objeto, atéo limite definido em Edital.
§ 1° A Contratada devera apresentar a CDC a comprovagao de que a empresa subcontratada
atende, em relacdo ao objeto da subcontratagdo, as exigénciasde qualificagdo técnica impostas
a ela, contratada.
§ 2° E vedada a subcontratagdo de empresa ou consércio que tenha participado:
I - do processo licitatorio do qual se originou a contratagao;
IT - direta ou indiretamente, da elaboracao de projeto basico ou executivo.
§ 3° As empresas de prestacdo de servicos técnicos especializados deverdo garantir que os
integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigagdes a eles
imputadas, quando a respectiva relagdo for apresentada em processo licitatério ou em

contratagao direta.

Secao VIII
Cessao do Objeto
Art. 142. Nao sera admitida a cessdo a terceiros, total ou parcialmente, do objetodo contrato.
Paragrafo tinico. Excluir-se-30 da vedacdo de que trata o caput as hipoteses defusdo, cisdo e
incorporacdo, desde que:
I - sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo ou na dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

II - sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
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III - ndo haja prejuizo a execugdo do objeto; e

IV - haja anuéncia da CDC a continuidade do contrato.

Secao IX

Da Fiscalizagao e Gestao Contratual
Art. 143. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execucao contratual serao exercidas pelo
gestor do contrato, auxiliado pelos fiscais, podendo estes ter o fiscal técnico e administrativo,
quando for o caso.
§ 1° As atividades de fiscalizagdo devem ser feitas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por apenas um empregado ou conjunto destes, conforme cada caso
concreto.
§ 2° Cabe a cada Diretoria a indicacdo do fiscal de suas areas, devendo ser observada a
compatibilidade e atribui¢cdes do cargo, complexidade da contratagcdo, conhecimento do
empregado, os contratos que ja fiscaliza e as atividades ja desempenhadas por este, de forma
que o indicado possua condigdes técnicas de realizagao das atividades.
§ 3°F facultada a contratagdo de terceiros especializados para assistir ou subsidiar as atividades
de fiscalizacdo exercida por empregado da CDC, desde que justificada a necessidade de
assisténcia especializada.
§ 4° Nos contratos de pequenas despesas de pronta entrega, conforme art. 129, onde o termo de
contrato restar dispensado, o Coordenador do setor requisitante atuara enquanto gestor e fiscal
da solucdo, sem a necessidade de portaria especifica de fiscalizacao.
Art. 144. O gestor do contrato serd o Coordenador da 4rea requisitante da solucdo, o qual devera
acompanhar a contratacdo do ponto de vista de negdcio e funcional, podendo ainda cada
contrato ter fiscal técnico e fiscal administrativo, nomeados por portaria do Diretor Presidente,
sendo o fiscal técnico empregado incumbido do acompanhamento técnico da execugdo e
possuidor de conhecimentos necessarios para tal incumbéncia e o fiscal administrativo o
empregado responsavel pelos aspectos administrativos.
Art. 145. A CODCOL realizara o apoio técnico necessario quanto a gestao geral dos contratos

da CDC, sendo de sua atribuicao:
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a) manter o registro e os controles dos contratos firmados pela CDC, providenciando ainda a
transparéncia desses dados no site da CDC;

b) providenciar o registro dos dados relativos as san¢des aplicadas no ambito do contrato no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional das
Empresas Punidas (CNEP), conforme determinacdes da Lei n® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupcao);

¢) auxiliar no gerenciar da vigéncia dos contratos, de modo a detectar, em tempo habil,
necessidades de prorrogacdo ou nova contratacdo, emitindo avisos aos Coordenadores e
Diretores acerca dos prazos finais;

d) realizar os aditamentos e apostilamentos contratuais;

e) calcular os indices de reajuste, realizando as devidas negociagdes para obtengao dos precos
mais vantajosos para a CDC;

Art. 146. Sdo atribui¢des do gestor e dos fiscais de contrato:

I - Gestor:

a) identificar situacdes de impedimento ou riscos nao aceitaveis relativos ao preposto indicado
pela contratada e solicitar nova indicacao, se necessaria;

b) formalizar o aceite do preposto da contratada, apos a adequada indicagdo;

¢) dar ciéncia formal aos agentes nomeados e disponibilizar os documentos relacionados ao
contrato, as descricoes das tarefas a serem desempenhadas e demais orientagdes necessarias a
fiscalizagao;

d) emissao da Ordem de Servigo;

e) informar para CODCOL e demais fiscais do contrato a emissao da Ordem de Servigo;

f) convocar e conduzir, quando necessaria, reunido com os agentes indicados para acompanhar
a execucao do contrato;

g) convocar e auxiliar a condu¢do de reunido com os agentes responsaveis pela fiscalizacdo do
contrato, quando solicitada pelos demais fiscais;

h) elaborar os registros das reunides (sugere-se gravar as reunides e, adicionalmente, registrar
as informacgoes relevantes por escrito e de forma sucinta);

1) acompanhar as acdes dos agentes designados para fiscalizar o contrato, orientd-los e
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providenciar os recursos necessarios a adequada fiscalizacdo;

j) receber documentos relativos ao contrato, respondé-los (dentro de suas competéncias de
fiscalizacdo) ou encaminha-los para os demais agentes envolvidos no acompanhamento da
execug¢ao do contrato;

k) acompanhar a corre¢do e a readequacdo das faltas cometidas pela Contratada quanto ao
objeto do contrato e comunicar, aos fiscais do contrato, situagdes que exijam a correcao do
contratado, os mantendo atualizados sobre notificagdes emitidas;

1) solicitar o pagamento de despesas;

m) encaminhar documentacao para formalizar os procedimentos para prorroga¢ado, alteragdo,
reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sang¢des e extingao dos contratos;

n) notificar a contratada sobre a inexecucao contratual, seja quanto aos aspectos de gestao ou
das demais fiscalizagdes (que devem indicar para o gestor a ocorréncia das falhas);

0) instaurar e acompanhar o processo de apuracdo de descumprimento contratual, seja quanto
aos aspectos de gestao ou das demais fiscaliza¢des (os quais devem emitir relatorios e atender
solicitagdes para instrug¢ao processual sobre seus aspectos de fiscalizacao);

p) prestar apoio técnico para a CODCOL para fins de celebragdo dos termos
aditivos/apostilamentos e auxiliar nas negociagdes para obtengdo de precos mais vantajosos;
q) gerir a execucdo do contrato quanto aos aspectos de negdcio e funcional da contratagio;

r) promover a reunido inicial com o contratado para leitura e esclarecimento de disposigoes
contratuais, visando a boa execucao do contrato;

s) identificar funcionario do contratado responsavel pelo contrato, de modo que se tenha pessoa
determinada a quem se possa recorrer sempre que necessario;

t) exigir do fiscal administrativo atesto quanto ao pagamento das verbas rescisorias no caso de
rescisao contratual, quando for o caso;

u) registrar por escrito as ocorréncias referentes a execucao do contrato, no que diz respeito a
gestdo contratagdo, exigindo do contratado, mediante notificacdo escrita, a tomada das
providéncias necessarias a regularizacdo das faltas, vicios ou defeitos observados, assinando
prazo para isso;

v) avaliar, por escrito, a qualidade do bem e do servico e a conduta da contratada em seu
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fornecimento e prestagdo, no tocante ao aspecto funcional dacontratagao;

w) emitir atestado de capacidade técnica da prestagdo dos servigos, assinando de forma
conjunta com os fiscais do contrato.

IT - Administrativo:

a) verificar e acompanhar a garantia contratual,

b) participar de reunides convocadas pelo gestor do contrato;

¢) participar da reunido inicial com o contratado para leitura e esclarecimento de disposi¢oes
contratuais, visando a boa execug¢ao do contrato;

d) fiscalizar a execucdo do contrato quanto aos aspectos administrativos da contratagao;

e) acompanhar os prazos definidos contratualmente;

f) analisar os documentos e informacodes elaborados ou encaminhados pela contratada;

g) conferir o cumprimento das obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhista;

h) atestar quanto ao pagamento das verbas rescisorias no caso de rescisdo contratual, quando
for o caso;

1) verificar periodicamente se a contratada mantém as condi¢des iniciais de habilitacao;

) consultar, periodicamente, o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, de que tratam os Art. 22 e 23 da Lei
12.846/2013, e comunicar ao gestor do contrato eventuais registros relativos a empresa
contratada;

k) informar a contratada sobre falhas nos aspectos administrativos e solicitar corregdes;

1) acompanhar a corre¢do e a readequacao das falhas cometidas pela contratada quanto ao objeto
do contrato e comunicar a estas, mantendo ainda o gestor atualizado acerca das manutengdes
de descumprimento;

m) encaminhar, conforme cronograma de pagamento, os registros dos aspectos administrativos
que comprovam a fiscalizacdo, os quais devem indicar os problemas eventualmente
encontrados, as providencias adotadas e os problemas nao corrigidos;

n) atestar as faturas, em conjunto com o fiscal técnico;

0) comunicar ao gestor do contrato e aos demais fiscais as falhas reiteradas ou nao corrigidas

pela contratada e sinalizar necessidade de notificacao;

INSTRUMENTO DE APROVACAO DATA ULTIMA ALTERACAO DATA DA ALTERACAO

DELIBERAGAO CONSAD n2

067/2021 20.12.2021

Deliberagdo CONSAD n2 027/2018 | 20.07.2018




UNIDADE GESTORA FOLHA
(.

. MANUAL BASICO DE ORGANIZACAO - MBO DIRPRE/CODCOL 71 de 94

TiITULO/ASSUNTO

REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGCOES E CONTRATAGOES

p) comunicar, imediatamente, ao fiscal técnico, com cépia ao gestor do contrato, as situagdes
que exijam providéncias urgentes para corrigir problemas constatados durante a fiscalizagao do
contrato;

q) elaborar o relatorio de fiscalizagdo administrativa;

r) emitir o "Termo de Recebimento Definitivo", em conjunto com o fiscal técnico, quando
houver;

s) elaborar relatorio final da fiscalizagdo do contrato em conjunto com o fiscal técnico;

t) encaminhar ao gestor do contrato o relatorio final da fiscalizagdo do contrato e o "Termo de
Recebimento Definitivo";

u) atestar o cumprimento contratual nos aspectos administrativos para fins de subsidiar o gestor
do contrato quanto a sua prorrogacao;

IIT - Técnico:

a) participar de reunides convocadas pelo gestor do contrato;

b) analisar a conformidade dos servi¢os realizados ou dos bens entregues em relacdo aos
critérios e condi¢des estabelecidas no contrato;

c¢) avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues;

d) comunicar-se com o preposto da contratada, ou com a contratada, para corrigir eventuais
falhas na execug¢do do objeto;

e) acompanhar a correcao e a readequacao das faltas cometidas pela Contratada quanto ao
objeto do contrato e comunicar, ao gestor do contrato, situacdes que exijam notificagdo do
contratado;

f) encaminhar os registros que comprovam a fiscalizagdo, com destaque para eventuais
problemas encontrados, providéncias adotadas e problemas nao corrigidos;

g) atestar as faturas em conjunto com o fiscal administrativo;

h) comunicar ao gestor do contrato e aos demais fiscais as falhas reiteradas ou ndo corrigidas
pela contratada e sinalizar necessidade de notificacao;

1) comunicar, imediatamente, ao fiscal administrativo, com copia ao gestor do contrato, as
situagdes que exijam providéncias urgentes para corrigir problemas constatados durante a

fiscalizacdo do contrato;
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j) emitir o "Termo de Recebimento Provisério", em conjunto com o fiscal administrativo,

k) emitir o "Termo de Recebimento Definitivo", em conjunto com o fiscal administrativo;

1) elaborar relatorio final da fiscalizagdo do contrato em conjunto com o fiscal administrativo;

m) atestar o cumprimento contratual nos aspectos técnicos para fins de subsidiar o gestor do
contrato quanto a sua prorrogacao;

Art. 147. Quando a contratacao ndo envolver multidisciplinaridade que justifiquea designagao
das figuras de fiscal técnico e fiscal administrativo, poderdo ser aglutinadas as atribuicdes
previstas nos incisos Il e III do artigo 146 deste Regulamento, passando a ser exercidas apenas
por um empregado, denominado de fiscal técnico-administrativo.

Art. 148. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos Fiscais deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas necessarias e
convenientes.

Art. 149. Em razao da especificidade do contrato, quando envolver complexidadee mais de uma
especialidade, ou por questdes de conveniéncia da CDC, a fiscaliza¢do da execu¢do contratual
poderéd ser realizada por meio de um grupo ou comissdo de profissionais da Companhia,

designados previamente pelo Diretor Presidente.

Secao X

Condic¢oes de Pagamento
Art. 150. Os pagamentos serdo realizados pela CODFIN/Tesouraria da Companhia Docas do
Ceard, até o 5° dia util contados do aceite da Nota Fiscal ou fatura pela Fiscalizagdo, apds o
recebimento do objeto, nos termos do contrato, acompanhado dos documentos minimos
constates no Termo de Referéncia, devidamente atestada e aprovada pela FISCALIZACAO.
Pardgrafo unico. A critério da contratada, os pagamentos poderdo ser efetuados por ordem
bancéria.
Art. 151. Serdo retidos da CONTRATADA, no ato do pagamento, quando couber,os tributos
incidentes sobre o objeto contratado, nos termos da Lei.
Art. 152. Sem prejuizo da aplicacao de sangdes, o pagamento podera ser retido ou glosado no

caso de ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes e
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prazos, até a regularizacdo, dentre outros quepoderdo ser previstos no edital ou no termo de
contrato, vedada corre¢cdo monetaria.

Art. 153. Devera ser prevista nos contratos com dedicagdo exclusiva de mao de obra a existéncia
de conta vinculada ou pagamento por fato gerador, para pagamento destinado a férias, décimo
terceiro saldrio e verbas rescisorias dos trabalhadores da contratada.

Pardgrafo tnico. No caso de contratagcdes que envolvam dedicagdao exclusiva demao de obra
serdo previstos no Edital de licitacdo e Contrato os requisitos adicionais aplicaveis as
contratacdes desta natureza, conforme previsao do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018
ou de outro normativo que venha asubstitui-lo ou complementé-lo.

Art. 154. Constatando-se situagao de irregularidade da contratada quanto as certiddes exigidas,
devera ser providenciada pela Fiscalizagdo do contrato a adverténcia, por escrito, a contratada
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
§ 1° Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, acontratante
poderd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

§ 2° Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativocorrespondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

§ 3° Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratadando regularize sua situagao fiscal.
Art. 155. A antecipagao de pagamento decorrente de contratagdes pela CDC ¢ vedada, exceto
em situagdo em que, mediante as indispensaveis cautelas ou garantias necessarias e previsao no
edital de licitagao:

I - represente condicao sem a qual ndo seja possivel obter o bem ou assegurara prestacao do
Servigo;

II - propicie sensivel economia de recursos;
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III - seja o meio padrdo de mercado, como em situagdes de cursos/treinamentos de ampla
realizagao.

§ 1° Em todas as hipoteses, a antecipagdo do pagamento deve ser justificada e demonstrada.

§ 2° A justificativa para o adiantamento de pagamento, na hipdtese de que trata o

caput devera ser aprovada pelo diretor responsavel pelo setor interessado.

Art. 156. As demais condig¢des de pagamentos serdo previstas no Edital e Contrato.

Secao XI

Reajuste
Art. 157. E admitida a concessdo de reajuste nos contratos de prazo de duragio igual ou superior
a um ano, desde que nao haja regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra.
Art. 158. O prego previsto no contrato podera ser reajustado apds, no minimo, doze meses do
termo final do prazo estipulado para a apresentacdo da proposta ou da assinatura do contrato,
pelo indice indicado no Termo de Referéncia, respeitadas condigdes previstas no edital ou no
instrumento contratual.
Pardgrafo unico. Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, naapuragdo do indice
de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior
a anual.
Art. 159. Quando o bem ou servico estiver submetido a controle governamental, o
reajustamento de precos ndo podera exceder aos limites fixados.
Art. 160. O reajuste de pregos previsto no contrato para fazer face a elevacdodos custos da
contratacdo, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, devera
ser solicitado pelo Contratado e acompanhado dos céalculos que entender devidos, para fins de

verificacao pela CDC.

Secao XII
Repactuacio
Art. 161. A repactuagdo de contrato ¢ uma forma de manutencdo do equilibrio econdomico-

financeiro que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicagao exclusiva da mao de
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obra, por meio da andlise da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no
instrumento convocatorio com data vinculada a apresentagdo das propostas, para os custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convengao coletiva ao qual o
orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

Art. 162. Somente sera admitida a repactuagdo de precos de contratos de servicos continuados
sob regime de mao de obra exclusiva, com vistas a adequacao ao preco de mercado, desde que:
I - seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos or¢amentos para os quais a
proposta se referir; e

II - seja demonstrada de forma analitica a variagdo dos componentes dos custos do contrato,
devidamente justificada.

Art. 163. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao do contrato serd contado
a partir da data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho, para os custos
decorrentes de mao de obra, e da data limite para a apresentagdo da proposta em relagdo aos
demais insumos.

Pardgrafo unico. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, correspondente a mesma parcela
objeto da nova solicitacdo, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que deu
ensejo a ultima repactuagao.

Art. 164. As repactuagdes de contrato serdo precedidas de solicitacdo da contratada,
acompanhada de demonstragdo analitica da alteracao dos custos, por meio de apresentagao da
planilha de custos e formacao de precos e do novoacordo ou convengao coletiva que fundamenta
a repactuagdo do contrato.

§ 1° A repactuacdo a que fizer jus a contratada devera ser pleiteada pela mesmaaté a data da
prorrogagdo contratual subsequente e, antes do fim da vigéncia contratual, sob pena de ocorrer
preclusdo do exercicio do direito.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo do contrato, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por for¢ca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva, respeitando, contudo, o disposto

no § 3° deste artigo.

INSTRUMENTO DE APROVACAO DATA ULTIMA ALTERACAO DATA DA ALTERACAO

DELIBERAGAO CONSAD n2

i E °
Deliberacdo CONSAD n2 027/2018 | 20.07.2018 067/2021

20.12.2021




(‘)) i ~ UNIDADE GESTORA FOLHA
. MANUAL BASICO DE ORGANIZACAO - MBO DIRPRE/CODCOL 76 de 94

TiITULO/ASSUNTO

REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGCOES E CONTRATAGOES

§ 3° A CDC ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdencidrios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
Art. 165. A variagdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante
negociagao € a comprovacao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

I - os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

II - as particularidades do contrato em vigéncia;

IIT - a nova planilha com variagao dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade or¢amentaria da CDC.

Art. 166. A CDC poderd realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
contratada.

Art. 167. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagdo, como regra geral;

IT - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo dacontagem de
periodicidade para concessao das repactuacdes futuras; ou

IIT - em data anterior a repactuagdo do contrato, exclusivamente quando arepactuagdo envolver
revisdo do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengao ou
sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade
em repactuacdes futuras.

Paragrafo tnico. No caso previsto no inciso III, o pagamento retroativo deveraser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenca

porventura existente.
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Secao XIII

Aditamento
Art. 168. Os contratos celebrados pela CDC, a excecao dos contratos celebrados pelo regime
de contratacdo integrada, contardo com clausula que estabeleca a possibilidade de alteracao,
quantitativa e qualitativa, por acordo entre as partes, nas situagdes dispostas no art. 81 da Lei n°
13.303, de 2016.
Art. 169. As alteragdes contratuais celebradas pela CDC obedecerao aos regramentos dispostos
no art. 81 da Lei n° 13.303, de 2016 e deverdo ser autorizadas pelas autoridades competentes
para autorizar as respectivas contratagdes, nos termos deste Regulamento.
Paragrafo unico. E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.
Art. 170. Na hipdtese de alteragdes contratuais para fins de fixacdo de pregosdos insumos e
servicos a serem acrescidos no contrato, devera ser mantido o mesmo percentual de desconto
oferecido pelo contratado na licitacdo ou no processo de contratagdo direta.
Art. 171. Todo aditamento contratual devera ser justificado por escrito e previamente
autorizado pela autoridade competente, exceto aqueles que tenhampor objeto unicamente a
aplicacdo de reajuste previsto no termo contratual, o qual deverd ser precedido de
apostilamento.
§ 1° Fica dispensado de exame pela CODJUR a alteracdo contratual que tenha como unico
objetivo a aplicacdo de reajuste previsto no instrumento contratual.
§ 2° Se, com o reajustamento, houver a necessidade de formalizagdo de prorrogagao de prazo
ou acréscimo e supressao de servigos e/ou bens, € possivel incluir no aditivo o reajustamento.
§ 3° As alteragdes previstas no art. 168 devem observar os procedimentos previstos no art. 173
deste Regulamento, no que lhe for aplicavel.
Art. 172. Os procedimentos tendentes a celebra¢do de termos aditivos deverdo observar os
prazos estabelecidos em atos internos emanados pelo Diretor Presidente ou por normas internas

complementares.
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Art. 173. Os prazos dos contratos poderao ser prorrogados desde que observado o art. 132 deste
Regulamento e os seguintes requisitos e juntados documentos comprobatérios, quando for o
caso:

I - haja interesse da CDC;

II- seja justificada a prorrogagao;

IIT - seja demonstrada a permanéncia da situacao de dispensa ou inexigibilidade, se for o caso;
IV - exista previsao no instrumento convocatdrio € no contrato;

V - seja demonstrada a vantajosidade na manutencdo do ajuste;

VI - realize negociacdo para eliminac¢do ou reducdo de eventuais custos ndo renovaveis;

VII - haja informagdo quanto ao valor da contratagao para o periodo a ser prorrogado;

VIII - exista recurso or¢amentario para atender a prorrogacao;

IX - as obrigacdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas, atestado este fato pela
fiscalizacdo do contrato;

X - a contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogacao;

XI - haja a manutencao das condigdes de habilitagdao da contratada;

XII - haja consulta da contratada nos Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional deJustica e CEIS -
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas Suspensas;

XIII - seja promovida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de termo aditivo;

XIV - haja parecer juridico favoravel a prorrogacao no tocante aos aspectos legais, quando for
0 caso; e

XV - haja autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo tinico. A comprovacao de que trata o inciso V devera observar as disposi¢des deste
Regulamento e ainda, podendo ser evidenciado ainda, mediante comprovagao, que ¢ mais
vantajosa a manutencao da contratagdo que a realizagcdo de uma nova licitagdo, sem prejuizo de
eventual negociacdo com a contratada para adequagdo dos valores aqueles encontrados na

pesquisade mercado.
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Art.174. Os contratos por escopo admitem prorrogagdo, por periodo necessarioa execucao
total do objeto, desde que haja justificava para a situacdo, sem prejuizo de apuracao de
responsabilidade pelo atraso, em sendo o caso.

Art. 175. Nas hipoteses em que o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da
contratada, os prazos de inicio de etapas de execu¢do, de conclusdo, de entrega e de vigéncia
contratual serdo prorrogados, a critério da CDC, aplicando-se a contratada, neste caso, as
sancoes previstas noinstrumento convocatorio € contratual e sem operar qualquer recomposi¢ao
de precos.

Art. 176. E facultativa a realizagdo de pesquisa de precos para fins de prorrogagio do prazo de
vigéncia de contratos de prestagdao de servigos continuos sem dedicagdo exclusiva de mao de
obra nos casos em que haja manifestagao técnica motivada no sentido de que o indice de reajuste

adotado no instrumento convocatério acompanha a variacao dos pregos do objeto contratado.

Secao XIV

Recebimento do Objeto
Art. 177. O objeto contratual, em todos os casos, sera recebido mediante recibo, apoOs
conferéncia pela fiscalizagdo, nos prazos e condi¢des estabelecidos em Edital e/ou Termo de
Referéncia.
§ 1° Na conferéncia referida no caput devera ser verificada a conformidade do material ou do
servico com a especificagdo prevista no termo de referéncia, no edital, no contrato e na proposta
aceita pela CDC, bem como sua qualidade e quantidade.
§ 2° Nao serdo recebidos produtos, materiais e equipamentos que:
I - ndo atendam as especificacoes previstas;
IT - apresentem defeitos;
III - apresentem avarias, mesmo que possam ser atribuidas a embalagem ou acondicionamento
inadequados durante o transporte até a CDC;
IV - ndo correspondam as amostras fornecidas; ou
V - estejam fora do padrdo de qualidade estabelecido para o proprio produto ou seus

semelhantes.
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§ 3° O fornecedor devera providenciar, as suas expensas, a substituicdo do produto, material ou
equipamento recusado no prazo previsto em Edital e/ou Termo de Referéncia.

Art. 178. Devera ser rejeitado, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado
em desacordo com o contrato.

Art. 179. O recebimento provisorio poderd ser dispensado nas hipdteses em que nao se fizer
necessario ou possivel.

Art. 180. O recebimento do objeto contratual ndo implica rentincia da CDC a direitos garantidos
na legislagdo civil, a exemplo da solidez das obras, e na das relagdes de consumo, a exemplo

do direito de arrependimento e garantias contra vicios e defeitos ocultos e aparentes.

Secao XV

Inexecucio e Rescisao
Art. 181. Constituem motivo para rescisdo do contrato:
I - 0 ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes,
projetos ou prazos;
IT - a lentidao do seu cumprimento, levando a Administracao a comprovar aimpossibilidade da
conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazosestipulados;
IIT - falhar na execu¢do do contrato ou executa-lo com baixa qualidade;
IV - o atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;
V - aparalisagdo da obra, do servigo ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacao
a Administracao;
VI - a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto ndo admitidas no edital e no contrato;
VII - a associagdo do contratado com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem
como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo previstas nos casos doart. 142 deste Regulamento.
VIII - o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada, pela CDC, para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢do, assim como as de seussuperiores;
IX - a decretagdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
X - a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado nos casos de contratagdes

personalissimas;
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XI - a alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresacontratada,
que prejudique a execugao do contrato;

XII - o emprego de pessoas menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou de pessoas menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de
quatorze anos;

XIII - a apresentacdo de documentacao falsa, fraude a licitagdo ou a contratagdo e apresentagao
de mercadoria falsa ou adulterada;

XIV - a ndo prestagdo ou ndo integralizagdo da garantia de execu¢do contratual no prazo
estipulado;

XV - razodes de interesse da CDC ou demais interesses publicos, de alta relevancia e amplo
conhecimento, ou decorrente de decisdes judiciais, justificadas e determinadas pela DIREXE e
exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XVI - o perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da execucao
da avenga;

XVII - a supressao, por parte da CDC, de obras, servigcos ou compras, acarretando modificacao

do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 12 do art. 81 da Lei n° 13.303, de
2016;

XVIII - a suspensdo de sua execu¢do, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior
a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensoes que totalizem o mesmo prazo, assegurado
ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigacdes
assumidas até que seja normalizada a situacao;

XIX - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela CDC decorrentes de
obras, servigos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidosou executados, salvo em caso
de calamidade publica, grave perturbagao da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado
o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada
a situacao;

XX - ando liberagdo, por parte da CDC, de area, local ou objeto para execugao de obra, servigo
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ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais
especificadas no projeto; e

XXI - a ocorréncia de caso fortuito, de forca maior ou fato do principe, de decisdojudicial,
regularmente comprovadas, impeditiva da execuc¢do do contrato.

Paragrafo tnico. Outros motivos de rescisdo poderdo ser previstos no edital ou na minuta
contratual.

Art. 182. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nosautos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo unico. O prazo para apresentagdo de defesa ¢ de 10 (dez) dias uteis acontar da
notificacao de inten¢ao de rescisao.

Art. 183. A rescisdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da CDC, nos casos dos incisos [ a XVI e XXI do art.
181 deste Regulamento, e por parte da contratada nos casos dos incisos XVII a XX do mesmo
artigo;

IT - amigavel, por acordo entre as partes, mediante termo de rescisdo assinado por ambas as
partes, desde que haja conveniéncia para a CDC; ou

I - judicial.

§ 1° A rescisdo por ato unilateral devera ser precedida de comunicagao escrita e fundamentada
a outra parte, com antecedéncia de pelo menos 60 (sessenta) dias.

§ 2° Na hipotese de imprescindibilidade da execucgao contratual para a continuidade de servigos
publicos essenciais, o prazo a que se refere o § 1° serd de 90 (noventa) dias.

§ 3° A observancia dos prazos previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo pode ser dispensada, a critério
da Companhia Docas, considerando a situacao de interesse publico envolvido ou eventual
prejuizo a CDC, a ser avaliada no caso concreto, bem como nas hipoteses em que o contrato
tiver vigéncia por prazo inferior aos prazos acima previstos.

§ 4° A rescisdo por iniciativa da CDC depende de autorizag¢do da Diretoria- Executiva.

§ 5° A rescisao por parte da CDC, sem prejuizo das sangdes previstas neste Regulamento no
caso de culpa da contratada, podera acarretar as seguintes consequéncias:

I - a possibilidade de comprovacdo pela CDC de prejuizos superiores a multa aplicada, a fim
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de obter indenizacdo suplementar, de modo que a multa aplicada valerd apenas como minimo
de indenizacdo, nos termos da parte final do paragrafo tnico do art. 416 do Cddigo Civil
Brasileiro;

IT - assun¢do imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar;

III - execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da CDC, dos valores das multas e
indenizagdes a ela devidos; e

IV - retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CDC,
sem prejuizo do ressarcimento pelos danos morais.

§ 6° Na rescisdo por iniciativa da CDC e sem culpa do contratado, este podera ter direito a:

I - devolugao de garantia, caso haja;

IT - pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data darescisdo; e

III - pagamento do custo da desmobilizagdo, se houver, devidamente comprovado.

§ 7° A CDC nio responderd por eventuais danos causados por eventos decorrentes de forca
maior ou caso fortuito.

Art. 184. A CDC devera informar ao Cadastro Nacional de Empresas Inidonease Suspensas -
CEIS, instituido no ambito do Poder Executivo federal, os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas aos contratados, de forma a manteratualizado o referido cadastro, nos termos do art.
23 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1° O fornecedor incluido no cadastro referido no caput nao podera disputar licitagdo ou
participar, direta ou indiretamente, da execucao de contrato.

§ 2° Serdo excluidos do cadastro referido no caput, a qualquer tempo, fornecedores que

demonstrarem a supera¢do dos motivos que deram causa a restri¢do contra eles promovida.

CAPITULO VI
SANCOES E APLICACAO DE SANCOES
Secao I

Das Sancoes
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Art. 185. As infragdes relativas a fase licitatoria ou que sejam suscetiveis de realizacdo apenas
antes da assinatura do contrato serdo previstas noinstrumento convocatério, € aquelas proprias
da fase de execugdo contratual serdo previstas no instrumento de contrato.

Art. 186. Ao licitante, adjudicatéario, ou contratado que praticar infracdes previstasno art. 180
deste Regulamento, ou aquelas previstas em edital ou em instrumento contratual, serdo
aplicadas, com fundamento no art. 83 da Lei 13.303, de 2016 e observancia do devido processo
administrativo, com contraditorio e ampla defesa, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, as seguintes sangdes:

I - adverténcia escrita: comunicacdo formal da conduta do licitante/adjudicatario/contratado
sobre quaisquer descumprimentos, ¢ a determinacao da adocdo das necessarias medidas de
corre¢ado, quando for o caso;

II - multa, que devera observar os seguintes limites maximos:

a) 2% (dois por cento) por dia de atraso, a contar do dia seguinte ao do vencimento da obrigacao,
sobre a parcela que a contratada teria a receber pelo fornecimento ou servico em atraso, até o
décimo dia de atraso;

b) 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela executada em atraso ou do saldo remanescente
do contrato, para o caso de inexecugdo parcial;

¢) 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado da contratagdo, para o caso de cometimento de
infrag¢do na fase licitatoria ou depois de adjudicado o objeto e antes da assinatura do termo de
contrato; e

d) 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de inexecugao total; e

111 - suspensao tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a CDC,
por até 2 (dois) anos, nos seguintes casos:

a) em caso de reincidéncia de execucdo insatisfatoria do objeto contratado, acarretando
prejuizos a CDC;

b) em caso de atraso, injustificado, na execugdo/conclusdo do objeto da contratagdo ou do
instrumento que o substituir, contrariando os prazos previamente ajustados; e

¢) nas irregularidades que acarretem prejuizo a CDC, ensejando rescisao contratual.
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§ 1° Em caso de atraso injustificado na execu¢do do objeto contratual superior a 10 (dez) dias,
serd aplicada a multa prevista na alinea “b” ou a prevista na alinea“d”, ambas do inciso II,
conforme caracterizada inexecug¢ao parcial ou total.

§ 2° A CDC podera reter, provisoriamente, dos pagamentos devidos a contratada, o valor
referente a multa, até decisdo final do processo administrativo punitivo, liberando, contudo, a
parte incontroversa. Caso a decisdao final da CDC seja pela nao aplicacao de multa, o valor
retido serd pagoa contratada, vedada correcdo monetaria e encargos.

§ 3° Ao licitante/adjudicatario/contratado sera concedido prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos, a contar da ciéncia da decisdo condenatoria, para efetuar o pagamento da multa,
preferencialmente por depdsito em conta bancaria detitularidade da CDC.

§ 4° Se licitante/adjudicatario/contratado ndo efetuar o pagamento da multa nos termos do
paragrafo 3°, o valor correspondente serd descontado dos pagamentos devidos pela CDC,
descontado da garantia prestada ou cobrado administrativa ou judicialmente.

§ 5° As sangdes previstas nos incisos I e Il deste artigo poderao ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso II, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias uteis.

§ 6° A CDC podera aplicar a penalidade prevista na alinea “c” do inciso II deste artigo nos casos
de reincidéncia de aplicacdo de adverténcia e multa.

§ 7° A pena prevista no inciso III deste artigo pode ser aplicada em casos em que se verifique
a inaptidao do fornecedor em contratar com a CDC ou mesmo a sua inidoneidade.

Art. 187. A sancdo de adverténcia ¢ cabivel sempre que o ato praticado, ainda que ilicito, ndo
seja suficiente para acarretar danos a CDC, suas atividades, instalagdes, pessoas, imagem, meio
ambiente, ou a terceiros, devendo ser aplicado em casos de pequenas irregularidades.

Art. 188. A aplicacao de multa e demais san¢des nao impede a rescisao do contrato pela CDC.
Art. 189. As sangdes previstas no inciso III do art. 186 deste Regulamento poderdo também ser
aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razao dos contratos regidos pela Lei n°
13.303, de 2016:

I - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
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II - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

IIT - demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a empresa publicaou a sociedade
de economia mista em virtude de atos ilicitos praticados.

Art. 190. Os percentuais de multas e limite de dias de atraso previstos no art.

186 deste Regulamento podem ser alterados em conformidade com o casoconcreto,

devendo ser regulado pelo Edital de Licitagao e Contrato.

Secao 11

Aplicacio de Sangoes
Art. 191. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, ou
de edital, que possibilite a aplicacdo das san¢des previstas neste Regulamento, o agente de
licitacdo ou o gestor do contrato emitird nota técnica fundamentada e a encaminhar ao Diretor
competente.
§ 1° O Diretor ciente da nota técnica, decidird sobre a instauragdo do processo administrativo
punitivo, devendo ser notificado o licitante/adjudicatario/contratado, por escrito, sobre os
motivos que ensejaram a indicacao das sangdes cabiveis, sendo concedido o prazo de 10 (dez)
dias uteis para apresentagdo de defesa.
§ 2° A notificacdao a que se refere o § 1° podera ser enviada para o enderego eletronico dos
representantes credenciados ou do fornecedor cadastrado, pelos correios, com aviso de
recebimento, ou entregue ao fornecedor mediante recibo ou, na sua impossibilidade, sera
publicada no Diério Oficial da Unido, quando comecard a contar o prazo de 10 (dez) dias uteis
para apresentacdo de defesa prévia.
§ 3° Na nota técnica, a que se refere o caput deste artigo, devera constar o relato do ocorrido e
as sangoes cabiveis ao caso, previstas em Edital e Contrato.
Art. 192. Nao acolhidas as razdes de defesa apresentadas pelo licitante, adjudicatario ou
contratado, o Diretor responsavel, apos sua decisdo, encaminhara o processo a DIREXE, a qual
aplicara a san¢ao cabivel, da qual cabera recurso.
§ 1° Antes da decisao do Diretor responsavel, os autos poderdo ser remetidos a CODJUR caso

haja alguma duvida de natureza juridica suscitada pelo mesmo.
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§ 2° O licitante, adjudicatario ou contratado sera informado por carta com aviso de recebimento
ou entregue ao mesmo mediante recibo, acompanhada de copia da decisdao, quando comegard a
contar o prazo de 05 (cinco) dias uteis para apresentacao de recurso.

§ 3° No caso de se tratar de interessado que se encontre em lugar ignorado, inacessivel ou que
se recuse a receber, a intimagao sera feita por meio de publicagdo no DOU, contando o prazo
de recurso, neste caso, do dia da publicagao.

§ 4° Interposto o recurso, dirigido ao Diretor responsavel pela decisdo, e caso ndo haja retratacao
pelo mesmo, o processo sera submetido 8 CODJUR para subsidiar a decisdo pela DIREXE.

§ 5° Em caso de retratacdo da decisdo pelo Diretor responsavel, o mesmo dard conhecimento a
DIREXE.

Art. 193. O processo sancionador, devidamente autuado e numerado, serd instruido com os
seguintes documentos:

I - nota técnica da Fiscalizacdo de que trata o art. 191 deste Regulamento;

IT - notificacdo da ocorréncia encaminhada ao fornecedor, com exposi¢cdo dos motivos que a
ensejaram, bem como dos prazos para defesa e a indicagdo das sangdes cabiveis;

III - copia do contrato ou instrumento equivalente;

IV - documentos que comprovem o descumprimento da obrigagdo assumida, taiscomo:

a) notificacdes ou solicitacdes ndo atendidas; e

b) relatorio de acompanhamento ou de recebimento, se houver;

V - defesa apresentada pelo fornecedor contra a notificacao, se houver;

VI - decisdo do Diretor responsavel quanto as razdes apresentadas pelo fornecedor e resolugdo
da DIREXE contendo a aplicag¢do da sang¢ao;

VII - copia da notificagdo encaminhada ao fornecedor sobre a aplicagdao dapenalidade;

VIII - recurso interposto pelo fornecedor, se houver;

IX - parecer juridico sobre o eventual recurso ou defesas, se for o caso;

X - decisdo sobre o recurso interposto, se houver; e

XI - cartas, e-mails e extratos de publicacao no DOU, se houver.

Art. 194. Na aplicacao de san¢do, a CDC se pautard no principio da razoabilidade.
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Paragrafo inico. A san¢do sera proporcional a reprovabilidade da conduta e prejuizos sofridos,

podendo desde logo ser aplicada sangdo mais grave.

CAPITULO VII

RECURSOS E SUA TRAMITACAO
Art. 195. Dos atos da CDC decorrentes da aplicagdo da Lei 13.303, de 2016 cabe recurso, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacao do ato ou dalavratura da ata, nos casos de:
I - anulagdo ou revogacdo da licitagdo;
II - rescisdo de contrato;
III - aplicagdo de penalidades;
IV - indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteracao ou cancelamento;
V - deferimento ou indeferimento de pedido de pré-qualificacdo; e
VI - as hipoteses do art. 87 deste Regulamento.
§ 1° A intimagdo dos atos referidos nos incisos deste artigo podera ser feita mediante notificagdo
ou carta, mediante comprovagao de recebimento, mediante publicacdo no DOU ou por meio
eletronico (site da CDC e sistema de licitagdes eletronico).
§ 2° Caso a licitante ou contratante tenha endereco incerto ou ignorado ou haja recusa no
recebimento, a intimagao deve ocorrer por meio de publicagdo no DOU, considerando-a valida
para todos os fins.
§ 3° Nas hipoteses previstas nos incisos I, IV e V deste artigo, o recurso sera dirigido ao diretor-
presidente, que podera exigir manifestagdo da geréncia responsavel pelo ato recorrido e/ou da
CODIJUR, e, ap6s, submetera a decisdo da DIREXE.
§ 4° Nas hipoteses previstas nos incisos II e III deste artigo, o recurso sera dirigido ao diretor
competente, que podera exigir manifestacdo da geréncia responsavel pelo ato recorrido, para
apos, submeter ao exame da CODJUR, e posterior envio dos autos para decisdo da DIREXE.
§ 5° Devera ser assegurada ao recorrente vista dos elementos dos autos indispensaveis a defesa
de seus interesses, ficando os custos decorrentes de reproducao a cargo do interessado, sendo
vedada a saida dos autos das dependéncias da CDC.

§ 6° O recurso nao serd conhecido quando interposto:
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I - fora do prazo;

IT - por quem nao seja legitimado; ou

III - apds exaurida a esfera administrativa.

§ 7° O ndo conhecimento do recurso nos casos do paradgrafo anterior ndoimpede a revisao de
oficio do ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

§ 8° Os prazos para analises previstas nos §§ 3° e 4° deste artigo serdo de 5 (cinco) dias uteis
contados do recebimento no setor respectivo, devendo a decisdo sobre o recurso ocorrer no
prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento do recurso na CDC, salvo se houver
justificativa expressa para suadilacdo, quando podera ser prorrogado por igual periodo.

§ 9° No caso do inciso VI do caput a tramitacdo do recurso estd prevista nosarts. 87 e 88

deste Regulamento.

CAPITULO VIII
PUBLICIDADE DOS ATOS DA CDC

Art. 196. Serdo publicados no sitio da CDC na internet, podendo ser publicado em DOU caso
a CDC entenda recomendavel:
I - aviso inicial de licitacao;
IT - aviso de chamamentos publicos; e
III - avisos referentes aos procedimentos auxiliares previstos neste Regulamento.
Pardgrafo unico. Os atos de julgamento, adjudica¢dao, homologa¢ao, anulacao oude revogagao
da licitagdo serdao divulgados no sitio eletrénico da CDC.
Art. 197. Cabe ao Apoio Logistico da CDC o envio a Imprensa Oficial doscontetdos e atos que

devam ser publicados no DOU.

CAPITULO IX
CONTAGEM DE PRAZOS
Art. 198. Na contagem dos prazos estabelecidos neste RILC:
I - exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento;

IT - consideram-se os dias corridos, exceto quando houver disposi¢do em contrario; €
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I1I - s6 se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na CDC.

CAPITULO X

CONVENIOS E CONTRATOS DE PATROCINIO
Art. 199. A CDC podera celebrar convénios ou contratos de patrocinio com pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas para promocao de atividades culturais, sociais, esportivas,
educacionais e de inovagdo tecnoldgica, desde que comprovadamente vinculadas ao
fortalecimento da marca da Companhia, observando-se, no que couber, as normas de licitagao
e contratos deste RILC e as demais disposi¢des sobre a matéria.
Art. 200. A CDC celebrara convénio quando observados os seguintes parametros cumulativos:
I - a convergéncia de interesses entre as partes;
IT - aexecugdo em regime de mutua cooperagao;
IIT - o alinhamento com a fung¢do social de realizagdo do interesse coletivo;
IV - a andlise prévia da conformidade do convénio com a politica de transa¢des da CDC com
partes relacionadas;
V - a andlise prévia do histérico de envolvimento com corrup¢do ou fraude, por parte da
instituicdo beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na instituicao; e
VI - a vedagdo de celebrar convénio com dirigente de partido politico, titular de mandato
eletivo, empregado ou administrador da CDC, ou com seus parentes consanguineos ou afins até
o0 terceiro grau, e também com pessoa juridica cujo proprietario ou administrador seja uma
dessas pessoas.
Pardgrafo unico. Além do disposto no caput a celebracao de convénio ou contrato de patrocinio
devera observar os seguintes parametros cumulativos adicionais:
I - a destinagd@o para promogdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de
inovagado tecnoldgica;
II - a vinculagao ao fortalecimento da marca da CDC; e

III - a aplicacdo, no que couber, da legislagao de licitagdes e contratos.

INSTRUMENTO DE APROVACAO DATA ULTIMA ALTERACAO DATA DA ALTERACAO

DELIBERAGAO CONSAD n2

i E °
Deliberacdo CONSAD n2 027/2018 | 20.07.2018 067/2021

20.12.2021




(‘)) i ~ UNIDADE GESTORA FOLHA
. MANUAL BASICO DE ORGANIZACAO - MBO DIRPRE/CODCOL 91 de 94

TiITULO/ASSUNTO

REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGCOES E CONTRATAGOES

Art. 201. A celebragdo de convénio ou contratos de patrocinio depende de prévia aprovacao de
competente plano de trabalho proposto pelo interessado, o qual devera conter, no minimo, as
seguintes informagdes:

I - identifica¢do do objeto a ser executado;

IT - metas a serem atingidas;

III - etapas ou fases de execugao;

IV - plano de aplicagdo dos recursos financeiros, se for o caso;

V - cronograma de desembolso, se for o caso;

VI - previsao de inicio e fim da execu¢do do objeto, bem assim da conclusdo dasetapas ou
fases programadas; e

VII - se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagdo de que os recursos
proprios para complementar a execugdo do objeto estdo devidamente assegurados.

§ 1° As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicagdo
aprovado, exceto nos casos a seguir, em que as mesmas ficardo retidas até o saneamento das
impropriedades ocorrentes:

I - quando nao tiver havido comprovagao da boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente
recebida, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados pela CDC;

IT - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos naojustificados
no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios
fundamentais de Administragdo Publica nas contratagdes e demais atos praticados na execugao
do convénio, ou o inadimplemento do executor com relacdo a outras cldusulas conveniais
basicas; ou

Il - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas peloparticipe
repassador dos recursos.

§ 2° Quando da conclusdo, dentincia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os
saldos financeiros remanescentes serdo devolvidos ao repassador dos recursos.

Art. 202. Devem ser observados, no que couber, pelo convenente ou patrocinadoos requisitos
de habilitag¢do previstos neste Regulamento, além dos seguintes:

I - prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal, na forma da lei;
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II - atestado comprovando a experiéncia da pessoa em atividades referentes a matéria objeto do
convénio que pretenda celebrar com a CDC, no caso de convénio; e

III - prova de regularidade emitida pelo Tribunal de Contas da Unido e pelo Tribunal de Contas
da Sede da Convenente, no caso de convénio.

Art. 203. Constituem cldusulas necessarias em qualquer convénio e, no que couber, em
contratos de patrocinio:

I - o objeto;

IT - a forma de execucdo e a indicacdo de como serd acompanhado pela CDC;

IIT - os recursos financeiros das partes, se for o caso;

IV - a vigéncia e sua respectiva data de inicio;

V - 0s casos de rescisdo e seus efeitos;

VI - as responsabilidades das partes;

VII - a designacao de gestores das partes para a execucgdo do objeto;

VIII - as hipoteses de alterag@o do ajuste;

IX - a obrigatoriedade e prazos para prestagao de contas;

X - a destinagao a ser dada aos bens adquiridos para execu¢do dos seusobjetivos; e

XI - o foro competente para dirimir conflitos da relagdo convenial ou patrocinada.

§ 1° Em virtude das especificidades de situacdes a serem atendidas, outras clausulas poderdo
ser inseridas no ajuste.

§ 2° No caso de convénio, a contrapartida do convenente, quando exigida,podera ser atendida
por meio de recursos financeiros, de bens, servigos ou transferéncia de tecnologia, desde que
economicamente mensuraveis.

Art. 204. A celebragdo de convénio ou contrato de patrocinio com pessoasprivadas podera ser
precedida de chamamento publico a ser realizado pela CDC visando a selecdo de projetos ou
entidades que tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

Art. 205. Os Convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneresobedecerdo as regras
de duragdo do contrato dispostas no art. 132 deste Regulamento, exceto em caso excepcional

devidamente justificado e comprovado nos autos.
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CAPITULO XI

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 206. Aplica-se este RILC, no que couber, aos acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados pela CDC.
Art. 207. Este Regulamento entra em vigor apos a aprovacao pelo Conselho de Administracao,
devendo ser disponibilizado e em seu sitio na internet.
Art. 208. A CDC adotarda minutas-padrao de Edital e Contrato a serem posteriormente
aprovadas pela Diretoria Executiva da CDC, conforme previsdo estatutaria, observadas as
disposicdes da Lei n° 13.303, de 2016, bem como o disposto neste Regulamento, para as
contratagdes mais frequentes da Companhia, em respeito ao principio da eficiéncia e
objetivando uma maior seguranca juridica dos atos.
Paragrafo Uinico. As minutas-padrao poderdo sofrer alteracdes que tenham por objetivo adapta-
las ao procedimento adotado no caso concreto, especialmente ao critério de julgamento ou as
peculiaridades do objeto da licitagdo e do contrato.
Art. 209. Omissoes e lacunas deste RILC serdo objeto de andlise pela CODJUR,mediante
provocacao das Diretorias da Companhia, e poderdo ser submetidasao CONSAD.
Art. 210. As licitagdes em andamento na data de publicacao deste Regulamento permanecem
regidas pelo Regulamento de licitagdes vigente na data da publicacdo destas.
§ 1° Eventuais prorrogagdes de contratos em vigor de contratos firmados anteriormente a Lei
n°® 13.303, de 2016, devem ser precedidas de avaliacdo quanto a vantajosidade da permanéncia
dos contratos sob a regéncia da legislagdo anterior.
§ 2° Os processos licitatorios ou contratagdes diretas iniciadas nas areas demandantes antes da
data do inicio da vigéncia deste Regulamento nao estardo submetidos ao disposto neste
instrumento, salvo se a propria diretoria interessada optar pela adequacao as novas regras.
Art. 211. A CDC podera editar normas complementares ou manuais sobre os temas tratados
neste Regulamento, os quais passardo a ser de observancia obrigatéria, juntamente com este

Regulamento e a Lei n® 13.303, de 2016.

Fortaleza/CE, em 18 de Janeiro de 2022
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