\ H20ANA|.YS|S Codigos Internos

CL1000027
ADI006222
RECO000051

Laboratérios & Engenharia Ambiental

A

COMPANHIA DOCAS DO CEARA -CDC
PREGAO ELETRONICO N° 25/2021
PROCESSO N° 50900.000390/2021-85

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para execugao dos servigos de coleta,
analise do ar em ambientes climatizados de uso publico e coletivo do Porto de Fortaleza -
CE, com o fornecimento de laudo técnico.

DATA DE REALIZAGAO: 18/11/2021 AS 08:30

DADOS DA REQUERENTE:

RAZAO SOCIAL: MOREIRA COSTA LABORATORIOS E ENGENHARIA
AMBIENTAL LTDA

CNPJ: 11.071.357/0001-87

ENDERECO: RUA CHICO LEMOS, N° 1250, CIDADE DOS
FUNCIONARIOS, FORTALEZA/CE, CEP: 60.822-785

TELEFONE: 85 9.8440-1560 / 85 9.8635-3030 / 85 9.8951-9033

E-MAIL: adilicitacoes@gmail.com

MOREIRA COSTA LABORATORIOS E ENGENHARIA AMBIENTAL
LTDA, sociedade inscrita sob o CNPJ n° 11.071.357/0001-87, com sede na RUA CHICO
LEMOS, N° 1250, CIDADE DOS FUNCIONARIOS, FORTALEZA/CE, CEP: 60.822-785,
neste ato representado pela representante legal, MARIA DO SOCORRO COSTA
MOREIRA, CPF n°433.963.133-72, Carteira de Identidade n°® 90002106227 SSP-CE, vem,
com fulcro no item 11.2.3, em tempo habil, a presenca de Vossa Senhoria, a fim de
apresentar RECURSO ADMINISTRATIVO, com base nos fatos e fundamentos que passa

a descrever:
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DOS FATOS

A empresa licitante AMBIENTALIS ANALISES DE AMBIENTES LTDA
EPP inscrita sob o CNPJ n° 06.164.913/0001-20, participou do presente certame

licitatdrio e foi habilitada.

Todavia a referida empresa deixou de apresentar indice de solvéncia

geral, conforme item 10.11.2 do edital. Vejamos:

“10.11.2. Atendimento a indices contabeis, para comprova¢do da boa
situagéo financeira, sendo adotados o0s seguintes indices mediante obtengdo
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes
férmulas:”

O item acima escrito € claro, ha a obrigatoriedade da apresentagcédo do
indice de Solvéncia Geral (SG). Deste modo, ao passo que a licitante Recorrida néo
o apresentou, a mesma esta afrontando diretamente os ditames editalicios, assim
como a Legislagdo e os Principios da Legalidade e Vinculagdo ao instrumento

convocatorio.

Além disso, a Recorrida também apresentou balango patrimonial
registrado conjuntamente com os livros contabeis, contrariando assim as orientagdes
da Junta Comercial da sede da empresa conforme documentos em anexo extraidos

do site http://www.jucesc.sc.gov.br/ e conforme sera amplamente demonstrado.

DOS PRINCIPIOS DA LEGALIDADE E VINCULAGCAO AO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO

Primeiramente, enfatizamos o Principio Constitucional da Legalidade, onde, ao
contrario do particular que, como regra, pode fazer aquilo que a lei ndo proibe, o
administrador publico somente pode agir em virtude de lei. Assim, todos os atos
administrativos derivados da COMPANHIA DOCAS DO CEARA - CDC devem obediéncia a

legislacéo que regulamenta.
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Na medida em que a licitante RECORRIDA nao apresentou os documentos de
habilitacdo em conformidade com o edital, o indice de solvéncia geral, esta flagrantemente
descumprindo as determinagdes legais, pois uma vez que as exigéncias sejam firmadas no

Edital, essas nao podem ser modificadas de acordo com das empresas licitantes.

Vejamos os indices apresentados pela Recorrida (auséncia da Solvéncia
Geral):

Indice de Liquidez Geral (ILG)

InLG = e =

AC + ANC 1.342.144651  + 12777768  _ ;—12
PC + PNC 108621047  +  226.114,07 ,

Indice de Liguidez Seeca (LLS)
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Vejamos o que dispde 0 10.11.2. do Instrumento Convocatério:

“10.11.2. Atendimento a indices contabeis, para comprovagdo da boa situagao
financeira, sendo adotados os seguintes indices mediante obtengao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas.”

(Grifo nosso)

A inteligéncia do item acima citado é clara, as licitantes devem apresentar o
indice de solvéncia geral uma vez que tal determinagéo é expressa, sendo fundamental para
a comprovacgao da qualidade econémico-financeira da empresa. Ressalta-se que a referida
comprovacao deveria ter sido feita no momento da apresentacao de toda a documentacéao e
nao apos.

Defronte aos fatos, € entendivel e incontestavel que nao poderia haver
continuidade do status de vencedora da Recorrida, pois houve o descumprimento explicito
ao estabelecido no instrumento convocatério, as Leis e Principios inerentes aos
procedimentos licitatérios, onde estabelecem que o Edital € a Lei interna do processo, nao

podendo o mesmo ser infringido.

O Principio da Vinculagao ao Instrumento Convocatorio esta previsto também

no artigo 31 caput, da Lei 13.303 vide in verbi:

“Art. 31. As licitagbes realizadas e os contratos celebrados por empresas publicas e
sociedades de economia mista destinam-se a assegurar a sele¢ado da proposta mais
vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operagbes
em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os
principios da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento
nacional sustentavel, da vinculacdo ao instrumento convocatério, da obtencéo de
competitividade e do julgamento objetivo.”

(Grifo nosso)

Este Principio estabelece que a Administragao nao pode descumprir/inobservar
as normas e condi¢cdes do edital, ao qual se acha estritamente vinculada, ou seja, decorre
diretamente do Principio Constitucional da Legalidade (Art. 37 da Constituicdo Federal) e
determina que, ao contrario do particular que, como regra, pode fazer aquilo que a lei ndo o

proiba, o administrador publico somente pode agir em virtude de lei.
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Ressalta-se ainda que, a Recorrida ao discordar das disposicdes legais deveria
ter impugnado e questionado o edital no tocante aos indices, no entanto, ndo protocolou
impugnacao nem pedido de esclarecimentos, ou seja, aceitou as condigdes contidas no

instrumento convocatoério e participou do certame.

Assim, a ndo observacado ao cumprimento das determinacgdes editalicias trata-
se de uma atitude que esta em desacordo com o Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de
2019 . Vejamos:

“Art. 2° O pregéo, na forma eletrbnica, é condicionado aos principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, do desenvolvimento sustentavel, da vinculacdo ao
instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade e aos que lhes sdo correlatos.”

(Grifamos)

A empresa Recorrida afrontou diretamente os Principios da Legalidade e da
Vinculacdo ao Instrumento Convocatério, pois ndo apresentou a documentagao devida,
relativa a qualificagcdo econémico-financeira de acordo com o Instrumento Convocatério, indo

contra as determinagdes do Edital.

De forma alguma pode o Orgéo licitante aceitar que as licitantes ndo cumpram
fielmente as determinacbes editalicias, pois este ato administrativo € um atentado aos
Principios da Legalidade e Vinculagdo ao instrumento convocatorio e fere até mesmo a
redacao do artigo 31 caput, da Lei 13.303 onde estabelece que a Administragao Publica deve
cumprir o estabelecido no Edital, assim como primar pelo efetivo cumprimento deste por

parte das licitantes.

Data vénia, o vicio a ser cometido ao se aceitar a auséncia do indice contabil
de solvéncia geral da Recorrida pée em risco todo procedimento licitatério, uma vez que,
maculado o procedimento por inobservancia das devidas regras editalicias e legais, pode

causar anulagao do pregao.
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Conforme pode-se averiguar na jurisprudéncia do Tribunal Superior de Justica
- STJ:

“Consoante dispbée o art. 41 da Lei 8.666/1993, a Administracdao encontra-se
estritamente vinculada ao edital de licitacdo, nao podendo descumprir_as
normas_e _condicdes dele constantes. E o instrumento convocatério que dé
validade aos atos administrativos praticados no curso da licitagdo, de modo que o
descumprimento as suas reqras deverd ser reprimido. Ndo pode a
Administracdo ignorar tais reqras sob o arqumento de que seriam viciadas ou
inadequadas.

Caso assim entenda, deveré refazer o edital, com o reinicio do procedimento
licitatério, jamais ignora-las”

(MS 13.005/DF, 12 Secdo., rel. Min. Denise Arruda, j. em 10.10.2007, Dje de
17.112008).

Além disso, vale destacar que, o item 10.8 do Edital versa que:

10.8. A licitante que deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido no ato convocatério ou com
irregularidades, ilegivel ou rasuras consideradas insanaveis sera considerado

inabilitado.

Conforme se verifica no item 10.8 extraido do Instrumento Convocatério, a
Recorrida devera ser inabilitada por ter nao ter apresentado o indice de solvéncia geral
(Item 10.11.2).

Posto isso, resta provado que o COMPANHIA DOCAS DO CEARA - CDC a
fim de ratificar as normas e Principios inerentes aos procedimentos licitatérios deve manter
a Recorrente desclassificada, uma vez que a mesma ndo cumpriu as exigéncias do Edital e

nao podera apresentar documentos posteriores a abertura do processo.

Além disso, o Balango Patrimonial da Recorrida, foi apresentado dentro do Livro
Diario, entretanto, existe um processo especifico para o registro do balango patrimonial que
deve ser apartado do registro dos livros contabeis, conforme informativo no site (anexo) da
junta comercial da sede da Recorrida (Santa Catarina).

(http://www.jucesc.sc.gov.br/index.php/passo-a-passo#balanco)Vejamos:
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“‘Demonstra¢des Contabeis - poderdo ser arquivados sob o cédigo 223 — BALANGO
- em um Unico processo. E aceito as seguintes pegas contabeis: Balango patrimonial;
Demonstragdo do resultado do exercicio (DRE); Demonstragdo do resultado
abrangente (DRA); Demonstragdo dos lucros ou prejuizos acumulados (DLPA);
Demonstragdes das mutacgdes do patrimoénio liquido (DMPL); Demonstragéo do fluxo

de caixa (DFC); Demonstracao do valor adicionado (DVA); Notas explicativas.

Os demais documentos, como relatério da administragao, relatério dos auditores
independentes e balancetes deverao ser arquivados em processos separados
com o codigo do ato e evento 310 — Outros documentos de interesse da empresa,

recolher DARE no valor de R$95,00 que sera gerado pelo RE.”

Conforme trecho supramencionado, o registro do balango e da DRE é um ato
especifico na Junta Comercial, ja os livros devem ser registrados de forma diferente e
apartada de acordo com o manual do usuario em anexo extraido do sitio da Junta Comercial

de Santa Catarina.

Diante ao exposto verificamos que o balango da Recorrida foi registrado junto
com os livros contabeis, ou seja, em desconformidade com as orientacbes da junta
comercial. Ratificamos o exposto no sitio da Junta, “os demais documentos deverao ser

arquivados em processos separados com o codigo do ato e evento 310”.

DO PRINCIiPIO DA AUTOTUTELA DA ADMINISTRACAO PUBLICA

O Principio da Autotutela da Administragcdo Publica e previsto na sumula

473 do STF e trata o seguinte:

“A administracdo pode anular seus proprios atos, quando eivados de
vicios que os tornam ilegais, porque deles ndo se originam direitos; ou
revoga-los, por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos, e ressalvada, em todos os casos, a apreciagéo judicial.”
(Grifo nosso)
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Ante o exposto, sem maiores delongas, duvidas nao restam de que o ato
administrativo que declarou a empresa Recorrida vencedora deve ser declarada
inabilitada diante ao flagrante descumprimento da vinculagdo ao Instrumento

Convocatorio e ao ditames legais.
DO PEDIDO

Postas as questdes faticas, bem como aduzida e fundamentacdo
juridica, requer-se seja o presente REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO julgado

procedente, com efeito para:

1. INABILITAR a empresa AMBIENTALIS ANALISES DE
AMBIENTES LTDA EPP, e convocar a proxima empresa na
ordem de classificagdo para apresenta proposta ajustada e
realizar a analise dos documentos de habilitagéo.

Nestes termos pede-se e aguarda deferimento.

Fortaleza/CE, 24 de novembro de 2021.

QU{&W“ \jno S@\LQ)SLO E)QQBL WEUU\}:MA

MARIA DO SOCORRO COSTA MOREIRA
REPRESENTANTE LEGAL
RG n° 90002106227 SSP-CE
CPF n°®433.963.133-72
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Ato 223 / Evento 223 - BALANCO

Alguns atos para os quais ndo € necessario DBE, como procuracdo e emancipacao quando
arquivadas individualmente, balanco e outros atos que estao disponiveis no RU e que ndo serao
adicionados como vinculados de outro requerimento, deverao continuar sendo iniciados pela opgao
“Demais Arquivamentos” disponivel no REQUERIMENTO UNIVERSAL (RU).

Apds preencher os dados do processo, como natureza juridica, ato, evento, nimero do NIRE e
numero do CNPJ e clicar em avancar, o préoprio sistema ira redirecionar o usuario para a tela do RE
e gerard um numero de requerimento eletronico para dar continuidade ao processo.

Para este tipo de protocolo, o RE ndo solicitard nenhum dado do QSA, assumindo os dados
conforme as informacoes contidas no SIARCO ( sistema interno da Junta), ficando por conta do
requerente, apenas, preencher as informacdes da tela final.

Caso o usuario nao preencha nada no campo “Assinantes do processo” o sistema encaminhara
para o assinador os dados do QSA atual cadastrado no sistema da JUCESC (SIARCO).

Tramitando de forma independente o arquivamento do BALANCO devera ser feito pelo
requerimento UNIVERSAL (RU) e o tramite ocorrera de forma digital.

Primeiro Passo:

Preencha o requerimento universal (RU) no site da JUCESC:
Acesse: Requerimento Universal - Demais arquivamentos
Segundo Passo:

Selecione “ Demais documentos”, preencha o requerimento indicando a natureza juridica o ato e o
evento; insira o nimero do NIRE e do CNPJ, clique em avancar. Ap0ds este clique, o sistema o
direcionara para a penultima tela do REQUERIMENTO ELETRONICO (RE). Conclua o preenchimento
para assinar e enviar digitalmente os documentos a Junta.

Terceiro Passo:

Ao Transmitir o processo de forma digital assine com o certificado os documentos anexados na
tela do assinador digital:

Assinatura digital — assine digitalmente com certificado E-cpf tipo A1, A3 em token, cartao ou
nuvem emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil. IN 57/2019.

O icone “Assinar digitalmente” aparecera ao final do preenchimento do RE. Podera acessa-lo
também pelo menu Jucesc Digital. Acesse: Jucesc Digital

Para assinar clique no lapis, na linha do “instrumento contratual”, da “capa do processo” e dos
“documentos auxiliares”.

Capa/requerimento - ja constara na tela do assinador digital quando finalizado o preenchimento
do RE. O sistema automaticamente buscard o assinante da “Capa” para assinar.

Documentos auxiliares - em um UNICO .pdf/A4, anexe cépia dos documentos necessarios para
instruir o ato (procuragdes, cépia do documento de identificacdo do administrador e do contador...
gue nao assinaram digitalmente).

Instrumento Contratual - salve o balango e demais pegas contabeis, se for o caso, em um
UNICO .pdf/A4 e insira o arquivo na linha “Instrumento Contratual” da tela do assinador digital.

A Junta recebera digitalmente para analisar e autenticar:
Balanco:

01 via do balanco e demais pecas contabeis, se for o caso;
Capa - Ato 223 - Balango, Evento 223 - Balanco;

Copia do documento de identificagdao do administrador e do contador, todavia ficam dispensados de
apresentar o documento se assinarem digitalmente.

www.jucesc.sc.gov.br/index.php/passo-a-passo#balanco 12



24/11/2021 11:38 JUCESC - Junta Comercial do Estado de Santa Catarina - Passo a Passo
Anexar a procuragéo se for o Caso,

Pague a guia DARE gerada pelo préprio RE que sera transmitido a Junta = R$95,00.
Acesse: Tabela de precgos dos servicos pertinentes ao registro

Nao é obrigatdério anexar a guia Dare ao processo.

CPFs que deverao assinar:

e Ao clicar no icone lapis aparecera o(s) nome(s) dos assinantes do documento.

e O navegador solicitard permissao para executar o Java. Pressione “Permitir e memorizar”. Com
o Java atualizado, ao clicar no icone, o sistema solicitard que o certificado esteja conectado
para prosseguir com o processo. Portanto, se o seu certificado for do tipo A3 conecte o
certificado e clique em OK. Caso seja do tipo Al, apenas cliqgue em OK para prosseguir.

Duvidas: Consulte o Manual do Usuario para Registro de Atos. Clique Aqui.
Base legal: e Cdédigo Civil (Lei 10.406/2002).

Observacoes Importantes:

PROCURAGAO - Orientagdes Gerais - Acesse: Procuracdes

Todas as disposigdes sobre capacidade e responsabilidade de outorgante e outorgado, estao
dispostas no Cédigo Civil, artigos 653 e seguintes, consulte: Cddigo Civil (Lei 10.406/2002).

Demonstracgoes Contabeis - poderdo ser arquivados sob o cddigo 223 - BALANCO - em um
Unico processo. E aceito as seguintes pecas contdbeis: Balanco patrimonial, Demonstracdo do
resultado do exercicio (DRE); Demonstracao do resultado abrangente (DRA); Demonstracao dos
lucros ou prejuizos acumulados (DLPA); Demonstracdes das mutagdes do patrimoénio liquido
(DMPL); Demonstracao do fluxo de caixa (DFC); Demonstracdao do valor adicionado (DVA); Notas
explicativas.

Os demais documentos, como relatério da administracdo, relatdrio dos auditores independentes e
balancetes deverdo ser arquivados em processos separados com o codigo do ato e evento 310 -
Outros documentos de interesse da empresa, recolher DARE no valor de R$95,00 que sera gerado
pelo RE.

www.jucesc.sc.gov.br/index.php/passo-a-passo#balanco 2/2
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1. Introducao

Neste modulo sera possivel gerar o Requerimento de Livro Contabil Digital. O
Requerimento de Livro Contabil Digital devera ser assinado eletronicamente com
certificado digital padrao ICP-Brasil, e apds assinado e com as guias devidamente
pagas, o Requerimento de Livro serd protocolado automaticamente na Junta
Comercial.

No Requerimento de Livro Digital o usuario podera gerar, bem como alterar tais
Livros. Além disto, podera gerar a Capa do Processo, Guia de Pagamento, e Termos de

Abertura e Encerramento.
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2. Servigos do Requerimento de Livro Contabil

Nesta funcionalidade o usuario poderd criar um novo requerimento de Livro
Contabil.

Para acessar a aplicacdo, o usudrio tera que acessar a tela inicial da aplicagao
Requerimento Universal - Figura 1 -, e em seguida selecionar o Menu Livro

Contabil.

Principais Servigos

ik

Requerimento
Preenchimento DBE Eletrdnico Assinador Web
(Constituicdo, Alteracao e Baixa)

Livro Contabil

Figura 1: Tela Inicial do Requerimento Universal/ Servigos Requerimento.
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Apos isto, o sistema ira exibir a Tela Inicial de Servigos de Requerimento de Livro

Contabil - Figura 2.

Livro Contabil

Novo Requerimento

NIRE

Novo Requerimento

Limpar Filiros Pesquisar

Pratocolo Protocolo Junta NIRE Qtd. Livros Data Requerimento Status Data Status Operacdes
Lista vazia

Figura 2: Tela Inicial de Servicos de Requerimento de Livro Contabil.

Na Tela Inicial do Servico de Requerimento de Livro Contabil contém trés

quadros, dentre eles:

a) Novo Requerimento — Este quadro contém a funcionalidade responsavel pelo

inicio da criagao do Requerimento de Livro. Nele constara os seguintes campos:

Coluna/Campo Descricao
NIRE Numero de Inscricdo do Registro Empresarial da
empresa.

O usudrio devera informar no campo NIRE, o Nimero de Inscricdo do Registro

Empresarial da empresa. Feito isto, o mesmo devera acionar a opcao

Novo Requerimento , . ~ . f
. Ap6s o acionamento desta opgao, o sistema dara inicio a

criacdo do Requerimento de Livro a ser detalhado no item 2.1.2 deste manual.

b) Filtros — Neste quadro constara os campos de filtro para pesquisa dos protocolos

de Requerimento. Para visualizar os filtros, o usuario devera acionar o icone I:l -

Limpar Filtros

Figura 3. Além disto, sistema disponibilizara a opcao , que sera

Pesquisar

responsavel pela limpeza dos campos; e a opcao , que sera
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responsavel pelo acionamento da pesquisa conforme os critérios fornecidos nos

campos de filtro para a respectiva pesquisa.

Protocolo Requerimento Protocolo Junta
Data Requerimento Inicio Data Requerimento Fim

Status Requerimento

Limpar Filtros Pesquisar

Figura 3: Tela do Filtro de Pesquisa dos Requerimentos.

» Campos do Filtro de Pesquisa dos Requerimentos:

Coluna/Campo Descricao

Protocolo Requerimento NO do Protocolo de Requerimento do Livro.
Protocolo Junta N© de Protocolo do padrao da Junta Comercial.
Data Requerimento Inicio Data de Inicio do Requerimento, ou seja, Data

em que o Requerimento de Livro foi criado, mas

nao foi protocolado na Junta Comercial.

Data Requerimento Fim Data de Finalizacao do Requerimento na Junta
Comercial, ou seja, Data Fim em que o
Requerimento de Livro foi finalizado e

devidamente autenticado na Junta Comercial.

Status do Requerimento Indica o status do Requerimento. Os status sao:

e Aguardando Entrada do Protocolo— Indica
que o requerimento esta aguardando a
entrada do protocolo na Junta Comercial;

e Protocolado — Indica que o requerimento
foi protocolado na Junta Comercial;

e Em analise na Junta Comercial — Indica
gue o Requerimento esta em processo de
analise na Junta Comercial,

e Expedicao — Indica que o requerimento

fisico esta contido no setor de Expedicao
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para ser retirado pelo Cliente;

e Em exigéncia - Indica que o
requerimento possui Exigéncias a serem
cumpridas. Este status, Em Exigéncia, é
o resultado da analise do requerimento;

e Finalizado - Indica que o requerimento
de livro foi Deferido e devidamente
Autenticado na Junta Comercial;

e Aguardando Assinatura - Indica que o
requerimento de livro digital esta
aguardando a finalizacao da assinatura
eletronica e envio dos documentos a

Junta Comercial.

c¢) Requerimentos — Este quadro contém a listagem de Requerimentos de Livro

criados pelo usuario. Nele contera as seguintes colunas:

Coluna/Campo

Descricao

Protocolo Requerimento

N° do Protocolo de Requerimento do Livro.

Protocolo Junta

N° de Protocolo do padrao da Junta Comercial.

NIRE Numero de Inscricdo do Registro Empresarial da
empresa.
Qtd. Livros Quantidade de Livros criados no Requerimento

de Livro.

Data Requerimento

Data de Finalizagdo do Requerimento na Junta
Comercial, ou seja, Data Fim em que o
Requerimento de Livro foi finalizado e

devidamente autenticado na Junta Comercial.

Status

Indica o status do Requerimento. Os status sao:

e Aguardando Entrada do Protocolo— Indica

gue o requerimento esta aguardando a
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entrada do protocolo na Junta Comercial;

e Protocolado — Indica que o requerimento
foi protocolado na Junta Comercial;

e Em andlise na Junta Comercial — Indica
que o Requerimento esta em processo de
analise na Junta Comercial;

e Expedicao — Indica que o requerimento
fisico esta contido no setor de Expedicao
para ser retirado pelo Cliente;

e Em exigéncia - Indica que o
requerimento possui Exigéncias a serem
cumpridas. Este status, Em Exigéncia, é
o resultado da analise do requerimento;

e Finalizado - Indica que o requerimento
de livro foi Deferido e devidamente
Autenticado na Junta Comercial;

e Aguardando Assinatura - Indica que o
requerimento de livro digital esta
aguardando a finalizacao da assinatura
eletronica e envio dos documentos a

Junta Comercial.

Data Status Data em que o Requerimento recebeu o

respectivo status na coluna Status.

Operacoes Nesta coluna conterd a opgdo com a

funcionalidade de Alteracao e Visualizacao do

Reguerimento.
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2.1. Novo Requerimento de Livro

Para criar um novo requerimento de livro, o usuario devera informar o NIRE da

Novo Requerimento

empresa e acionar a opcao . Ao acionar esta opcao, o sistema

ird redirecionar o usudrio para a tela inicial do formulario de preenchimento do

Requerimento do Livro Contabil - Figura 4.

Livro Contabil

Forma de Entrega | Livro(s) | Validagéo  Relatério
Dados da Empresa
NIRE: 42205571624 CNPJ: 50.018.637/0001-06

Nome Empresarial: MMS INFORMATICA 2 LTDA  Municipie/UF: ABDON BATISTA/ SC
Naturza Juridica: 2062 Data Constituigao: 26/12/2017

Entrega do Livro
Forma de Entrega * Enviar o livro em formato digital (PDF) através do sistema | +

=+ Proximo

Figura 4: Tela Inicial do formulario de preenchimento do Requerimento do Livro

Contabil.

O sistema disponibilizara as etapas Forma de Entrega, Livro(s), Validagao e
Relatodrio. Em todas as etapas o sistema disponibilizara o quadro referente aos Dados
da Empresa. Este quadro exibe os dados resumidos da empresa e exibira os seguintes

campos para visualizagao:

Coluna/Campo Descricao

NIRE Numero de Inscricdo do Registro Empresarial da
empresa.

CNPJ Cddigo Nacional de Pessoa Juridica gerado pela

Receita Federal do Brasil.

Nome Empresarial Nome Empresarial da empresa.

Municipio/UF Nome do Municipio onde estd localizada a

empresa, concatenado com a UF do mesmo.

Natureza Juridica Cddigo da Natureza Juridica da Empresa.
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Data Constituicao Data em que a empresa foi Constituida.

2.1.1. Etapa Forma de Entrega

A forma de entrega do livro sera através da opcao “Enviar o livro em formato

digital (PDF) através do sistema”.

Nesta forma, o livro devera ser assinado com certificado digital, emitido por
entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil),
através da aplicagdo Assinador Web. A opgdo para direcionar para esta aplicacao
estara disponivel ao término da criacao do Livro na Etapa Relatdrio. Com esta opgao, o

processo de Livro Contabil tramitara na Junta de forma totalmente digital.

Apds a selecao da Forma de Entrega do Livro Contabil, o usuario devera acionar

~ -+ Proximo ol J . , , .
a opgao . Feito isto, o sistema direcionara o usuario para a etapa

Livro(s) - 2.1.2.
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2.1.2. Etapa Livro(s)

Nesta etapa, o sistema disponibilizara a opcao para Criar Livro, ou seja, o usuario

podera criar somente um Livro por Requerimento. Para dar inicio a criacdo do Livro
+ Clique aqui para registrar um livro

Contabil, o usuario devera acionar a opgao

Figura 5.

Livro Contabil

Forma de Entrega | Livro(s) | Validagdo Relatorio

Dados da Empresa

NIRE: 42205571624 CNPJ; 90.018.637/0001-06
Nome Empresarial: MMS INFORMATICA 2 LTDA  MunicipiofUF: ABDON BATISTA/ SC
Naturza Juridica: 2062 Data Constituigdo: 26/12/2017

+ Clique aqui para registrar um livro

Livro(s)
Lista de Livros
Natureza Forma de Escrituragio Ordem Dt Inicio Dt Término

Agdes
~ Proximo

Lista vazia

« Anterior

Figura 5: Forma de Entrega do Livro Contabil.
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Feito isto, o sistema direcionard o usuario para a tela do Cadastro de Livro -

Figura 6.

Livro
Forma de Escrituragdo = v Data do Arquivamento = | 01/07/2088
Natureza do Livro * © Data de Encerr. do Exerc. Social *  31/1212018
Ordem * Data Inicio *
Total de Folhas = Data de Termino *

Contador

CPF * Nome *
RG.* Orgéo R.G. *
CRC. *

Assinantes

Selecione uma pessoa da lista abaxio e clique em "Adicionar como Assinante”.
Caso ndo encontre a pessoa na lista, clique em "Novo Assinante™

QSA da Empresa - ¥ Adicionar coma Assinante @ Informar Novo Assinante
Lista de Assinantes.
Actes CPF Nome Qualificagio

No records found

Livro PDF

Informagdes sobre a entrega do livro em formato digital:

* Deve ser informado se o livro ja tem os termos de abertura & enceramento. Quando marcado que no tem os termos, os mesmos ser3o gerados e anexados 20 arquivo
* Quando marcado para o sistema gerar os termos de abertura e encerramento, o livro deve comegar da pagina 2 (dois)

* O arquivo deve estar no formato PDF

* A quantidade de paginas no arquivo PDF deve ser igual a quantidade de paginas informadas nesse formulario

Livro tem Termo de Abertura e Encerramento? N&o Sim

+ Selecionar um arquivo PDF

B Salvar @ Cancelar

Figura 6: Tela do Cadastro de Livro.

» Campos do Cadastro de Livro:

Coluna/Campo Descricao

Dados do Livro

Forma de Escrituracao Indica qual serd Forma de Escrituracao em que
o Livro sera registrado. Neste campo o usuario
podera selecionar as seguintes opcoes:

-Livro Diario;

-Livro Didrio com Escrituracao Resumida;

-Livro Diario Auxiliar ao Diario com Escrituracao

Resumida;

-Livro Balancetes Diarios e Balancos;
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-Razao Auxiliar;

-Outros.

Data do Arquivamento

Indica a Data do Arquivamento do Ato

Constitutivo da empresa.

Natureza do Livro

Indica qual sera a Natureza do Livro. Os valores
deste campo sdo dinamicos e dependem do
valor que foi selecionado no campo Forma de
Escrituracdo e do que estd cadastrado na Junta

Comercial.

Data de Encerramento do Exercicio

Social

Indica qual é a Data de Encerramento do

Exercicio Social da empresa.

Ordem

Indica a Ordem do Livro que sera arquivado na

Junta Comercial.

Total de Folhas

Indica o Total de Folhas do arquivo que sera
anexado no requerimento ou do documento que

sera entregue fisicamente na Junta Comercial.

Data Inicio

Indica a Data de Inicio do Livro Contabil.

Data de Término

Data de Término do Livro Contabil.

Dados do Contador

CPF Numero do CPF do Contador.

Nome Nome do Contador.

RG Numero do Documento de Identificacdo do
Contador.

Orgdo R.G Orgédo Expedidor do Documento de Identificacdo
do Contador.

C.R.C Numero de Registro no Conselho Regional de

Contabilidade.

Dados do Assinante

QSA da Empresa

Lista de socios com as qualificacdes contidas no

Art. 10, da Instrucao Normativa Diretoria do
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Departamento de Registro Empresarial e
Integracao - DREI n® 11 de 05.12.2013. Esta
listagem s sera exibida para Matriz e Filiais com
SEDE na mesma UF. Para os casos de Filiais com
SEDE em outra UF, ndo sera retornado nenhum
valor neste campo e o usuario devera informar o

assinante manualmente através da

funcionalidade “Informar Novo Assinante”.

Dados do Livro PDF

Livro tem Termo de Abertura e|Indica se o Livro possui Termo de Abertura e
Encerramento? Encerramento. Caso o usuario selecione que Nao
Possui, o sistema ira gerar e anexar ao arquivo
de Livro, o Termo de Abertura e Encerramento
conforme os dados fornecidos no Cadastro do

Livro.

L Sl E L Bl Sl Opcdo para anexar o arquivo do Livro Contabil

Digital. O arquivo obrigatoriamente deve estar

em formato PDF.

O usuario devera preencher todos os campos, pois todos sdao de preenchimento
obrigatdrio.
No quadro QSA da Empresa, o usuario devera selecionar o Assinante responsavel

no Campo QSA da Empresa e em seguida acionar a

~ ¥ Adicionar como Assinante . . . .- ;
0opgao . Feito isto, o sistema adicionara a pessoa

selecionada na lista de assinantes - Figura 7.

Assinantes

Selecione uma pessoa da lista abaxio e clique em "Adicionar como Assinante”
Caso ndo encontre a pessoa na lista, clique em "Novo Assinante”

QSA da Empresa b ¥ Adicionar como Assinante Informar Novo Assinante

Lista de Assinantes

Acbes CPF Nome Qualifica¢ao

u 63500620434 MARIA DE ARAUJO SOCIO ADMINISTRADOR

Figura 7: Tela da Listagem de Assinante(s).
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> A lista de assinantes contém as seguintes colunas:

Coluna/Campo Descricao

Acoes Nesta coluna estara disponivel o icone = |,
que sera responsavel pela exclusao do Assinante
incluido na listagem.

CPF CPF do Assinante.

Nome Nome do Assinante.

Qualificacao Qualificacao do Assinante.

O sistema disponibilizara a opgao nformar Novo Assinante  Jycaspes podera

acionar esta opcao para cadastrar um novo assinante que ndo esteja contido na

listagem do campo QSA da Empresa. Ao acionar esta opcao, o sistema disponibilizara a

tela para o cadastro do novo assinante - Figura 8.

Cadastrar Novo Assinante x

Qualificagao *

CFF *

R.G. *

Salvar

-

Nome *

Orgdo R.G. *

Figura 8: Tela do Cadastro de Novo Assinante.
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» Campos do Cadastro de Novo Assinante:

Coluna/Campo Descricao

Qualificacao Qualificacao do Assinante.

CPF CPF do Assinante.

Nome Nome do Assinante.

R.G N° do Registro Geral do documento de

identificacdo do Assinante

Orgdo R.G Orgdo Expedidor do documento de identificacdo

do Assinante.

Autenticacdo Procuracao Nimero da Autenticacdo da Procuracdo do
Procurador. Este campo so é visivel e obrigatdrio

somente quando a qualificacdo selecionada for

igual a Procurador.

Apds preencher todos os campos do Novo Assinante, o usuario devera acionar a

~ B Salv . : . . :
opcao S . Feito Isto, o sistema exibira o Assinante na Listagem de

Assinante(s) do Livro Contabil - Figura 7.
E importante ressaltar que s sera possivel incluir somente um assinante na
Listagem de Assinante(s).

O sistema também disponibilizara na tela de Cadastro de Livro a

~ @ Cancelar , . .
opgao , que sera responsavel pelo cancelamento do preenchimento do

. . o ~ | B Salvar , ,
formulario, e disponibilizara a opgao , que sera responsavel por salvar o

cadastro do livro.

Preenchendo todos os campos do Cadastro do Livro, o usuario devera selecionar

~ | B Salvar o . - . L s .
a opgao . Feito isto, o sistema direcionara o usuario a tela da listagem de

Livros Cadastrados no Requerimento - Figura 95.
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Livro Contabil

Forma de Entrega Livro(s) Validagdo | Relatorio

Dados da Empresa

NIRE: 42208571624 CNPJ: 90.018 637/0001-06

Nome Empresarial: MM3 INFORMATICA 2 LTDA  Municipio/UF: ABDON BATISTA/ SC
Naturza Juridica: 2062 Data Constituigao: 26/12/2017
Requerimento: LI20180000000012 Protocolo: 169896132

Status: Criado/Aguardande Pagamento Data do Status: 22/01/2018

+ Clique aqui para registrar um livro

Livro(s)
Acdes Natureza Forma de Escrituracio Ordem Dt. Inicio Dt. Término
£ ) DIARIO Livro Dirio 1 01/01/2018 15/01/2018
« Anterior ~+ Proximo

Figura 95: Tela da Listagem de Livro(s) Cadastrado(s).

Nesta tela - Figura 95 - , o sistema exibira a lista de Livro(s) Cadastrado(s) e
disponibilizara as opgdes para Alterar e Excluir Livro. Para Alterar o Livro, 0 usuario

L , £ . .
devera acionar o icone , devera alterar os dados desejados na tela e Salvar. Para
Excluir o Livro, o usuario devera selecionar o icone

Assim que for cadastrado um Livro para o Requerimento, o sistema ira

disponibilizar o nimero do Requerimento ao usuario no quadro Dados da Empresa.

. . ‘. Lo o -+ Proximo
Apds cadastrar o(s) Livro(s), o usuario devera acionar a opcao

Feito isto, o sistema direcionara o usuario para a Etapa Validagao - 2.1.3.
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2.1.3. Etapa Validacao

Esta Etapa é responsavel pela verificagdo dos dados informados no(s) Livro(s)
cadastrado(s) com os dados contidos na Junta Comercial.

Se as informagdes cadastradas no(s) Livro(s) possuirem alguma divergéncia com
cadastro da Empresa na Junta Comercial, o sistema exibira a tela - Figura - com o

, 0 o . A L ,
icone . Caso nao contenha nenhuma divergéncia, sera exibido na tela o icone
)

Validagdo

Resultado da Validagdo dos Livres

Lista de Livros.

Status Natureza Forma de Escrituragio Ordem DL Inicio Dt. Término

L DIARIO Livro Diario 10 011272017 31122017

« Anterior ~ Proximo

Figura 10: Tela de Validacao.

E importante ressaltar que nenhuma divergéncia serad impedimento para gerar o
Requerimento de Livro, mas tais divergéncias poderdo ser motivos de Exigéncia no
Processo.

Se houver qualquer divergéncia, o usuario devera acionar o icone @ ,

preencher o campo Justificativa para cada Inconsisténcia e acionar a opgao

Fechar .
- Figura .
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Incosisténcias do Livro de Ordem

Ordem

Informado Esperado
10 1

Motivo

Inconsisténcias na ordem do Livro (A ordem informada ndo segue a segléncia cadastrada na Junta Comercial).
Justificativa

Fechar

Figura 11: Tela de Inconsisténcia(s) e Justificativa(s).

Apds preencher a(s) Justificativa(s) para cada Inconsisténcia ou se ndo houver

A , . . o - =+ Proximo L
nenhuma Inconsisténcia, o usuario devera acionar a opcao . Feito isto,

o sistema direcionara o usuario para a Etapa Relatdrio - 2.1.4.
2.1.4. Etapa Relatorio

Esta é a Etapa Final do Requerimento - Figura -, nela o usuario ndo precisara

preencher nenhuma informagao.

Forma de Entrega | Livro(s) Validagde Relatdrio

Dados da Empresa

NIRE: 42305570407 CNPJ: 37 25271

Nome Empresarial: EISTROTPET INDUSTRIA E COMERCIC DE ALMENTOS PARA AMIMAIS LTDA ME  MunicipiofUF; F|

Natureza Juridica: 2062 Data Constituigio:

Requerimento: | Protecolo: 15524018

Status: Aguardando Assinatura Data do Status: 27/04/2018

Relatéric do Requerimento

Lista de Livros
Agdes Forma e Esoriuragan Orgem Ot Inicio it Status
- Razéo Audiar 0 Veldado/incansistents
Q voi # ssinarLivos | | B5 GuisPagemento | | B Capado Processe
- An

Figura 12: Etapa Relatdrio.
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Nesta Etapa o usuario tera a opcao para:

Assinar Livros ~ , .. .
o - Opcao responsavel para direcionar o Requerimento de

Livro a Aplicacdo Assinador Web, para que o usuario possa assinar com
certificado digital o(s) documento(s) relacionados ao(s) Livro(s)

cadastrado(s);

Gerar Guia Pagamento o~ . .
o - Opcao responsavel por gerar a Guia de

Pagamento do Requerimento de Livro;

& Capa do Processo ~ ,
° i - Opgao responsavel por gerar a Capa do Processo;

& Atualizar Dados da Pagi « , :
o U MMElEIDECESEETEINE L Opedo responsavel por atualizar os Dados da

pagina. Exemplo: O usudrio podera acionar esta opgdao apds a

assinatura do(s) documento(s) e obter o novo status do Requerimento;

Q veltar Pesquisa Requerimerto | . g5 responsavel por direcionar o usuario

a tela inicial de servigos do Requerimento de Livro - Figura 2.

Além das opcbes acima, o sistema disponibilizard a opcdo para Visualizar o(s)

, . , , & .
Livro(s) Cadastrado(s), que podera ser acionada através do icone . Acionando tal

icone, o sistema exibira a tela de Visualizagdo do Livro - Figura 13.

Visualizagao de Dados do Livro

Dados do Livio

Forma de Escrituragao: Livio Didrio  Forma de Escrituragéo: DIARIO

Data do Arquivamento: 26/12/2017  Data de Encerr. do Exerc. Social: 31/12/2018
Data Inicio: 01/01/2018 Data Término: 17/01/2018

Ordem: 2 Total de Folhas: 251

Livro cadastrado em: 17/01/2018

Assinantes
Lista de Assinantes
CPF Nome Qualificacdo RG. Orgéo R.G. CRC. Autenticacdo Procuracao
08584530967 THAMIRIS FREIRE CONTADOR 23123123 DETRAN 23213213
08584530967 THAMIRIS FREIRE PROCURADOR 3434314 DETRAN

Inconsiténcias

Tipo Descricdo Justificativa Informac&o da Andlise Fundamentacéo Legal

Inconsisténcias na ordem oo Livro (A
ordem informada ndo segue a
segUéncia cadastrada na Junta
Comercial)

Ordem teste

Inconsisténcias nos dados do
Assinante (Dados do assinante estio
diferentes ao dados cadastrados na
Junta Comercial).

Assinante teste

Arquivo Livro Original Arquivo Livro Termos

Figura 13: Tela de Visualizagao do Livro Contabil.
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Na Tela de Visualizacao do Livro Contabil - Figura 13 -, o sistema disponibilizara
também as seguintes opgdes:
Arquivo Livro Criginal o . . . .

. 2 - Opgao para Visualizar o Livro Original anexado no

Livro Contabil cadastrado.

Arquivo Livro Termos ~ . i .
- Opcgao para Visualizar o Livro anexado no Livro

Contabil cadastrado juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento
gerados. Esta opcdo é visivel somente se o usuario informou na tela de
Cadastro do Livro - Figura 6 — que ndao possui Termo de Abertura e

Encerramento.
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